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2021الدليل الخليجي للتصنيف والتوصيف المهني 

المهنمستويات بما يسمح بتصنيف جميعخمسةهو تصنيف هرمي التنظيم ومقسم إلى 

وتشكل هذه . فصل436ضمن مهنة 3832دول المجلس والبالغ عددها في 

43وباب 130على وتحتويالمجموعات المستوى الأكثر تفصيلاً في هيكل التصنيف 

، والتي تعتمد في تنظيمها على مدى التشابه والتوافق من حيث أقسام 10وجزء

ويسمح هذا بإعداد بيانات . المهنمستوى المهارة ومستوى التخصص اللازم لهذه 

ً وقابلة للمقارنة  ً اقليممفصلة نسبيا ً ودوليا .يا



مكونات الدليل الخليجي

التصنيف المهني•

التوصيف المهني•



لتصنيف المهنيا

المهنة سم ا•

الرقم الرمزي •



:كما يليرأسياً في خمسة حـدود أو مستويـاتالمهنتم تصنيف 

.يشكل القسم الحد الأول ويتفرع إلى أجزاء:القسم

.يشكل الجزء الحد الثاني ويتفرع إلى أبواب: الجزء

.يشكل الباب الحد الثالث ويتفرع إلى فصول:  الباب

.يشكل الفصل الحد الرابع ويتفرع إلى مهن:  الفصل

.تشكل المهنة الحد الخامس: المهنة



نظام الترميز
يالعشرالترميزنظامالمهنيوالتوصيفللتصنيفالخليجيالدليلاستخدم

:التاليكوهيللدليل،الخمسةالحدودتمثلخانات،سبعمنللمهنةالرمزيالرقميتكون

.يمثل القسم وهي الخانة الأولى من اليسار:الحد الأول ❖

.يمثل الجزء وهي الخانة الثانية من اليسار:الحد الثاني❖

.يمثل الباب وهي الخانة الثالثة من اليسار:الحد الثالث❖

.يمثل الفصل وهي الخانة الرابعة من اليسار:الحد الرابع❖

يمثل المهنة وهي ثلاث خانات الخامسة والسادسة والسابعة من :الحد الخامس❖

.اليسار



 : محاسب تكاليف:  مثال  (2411002)

الاختصاصيون:القسم الثاني 2

الاختصاصيون في الأعمال والادارة:       الجـزء الرابع 24

الاختصاصيون الماليون:       الباب الاول   241

المحاسبون:الفصل الأول  2411

محاسب تكاليف:      المهنة الثانية    002



التوصيف المهني
:المهنةشاغلوواجباتلمهامشاملوصف

بالمهنةتعريفيةمقدمة•

لواجباتهدقيقسرد•

المستخدمةالرئيسيةالاجهزةإبراز•

.الأداءنتيجةتحديد•

التدريبمجالاتفيالمهنةشاغلدورإبراز•

المهنيةوالصحةوالسلامةالمرؤوسينتطويركفاءة•



الكـــتـــبة4

سبية ومالية وفي يسجل الكتبة، وينظمون ويخزنون ويحوسبون ويسترجعون المعلومات والبيانات المتصلة بالعمل، ويؤدون مهاما كتابية محا

مجال تذاكر السفر وحجز المواعيد

الكــتبة الـــــــعامــــون والـــطابــــعون41

رون عمليات يسجل الكتبة العامون والطابعون، وينظمون ويخزنون ويحوسبون ويسترجعون المعلومات والبيانات المتصلة بالعمل، ويج

الحوسبة للبيانات المالية والإحصائية وغيرها من البيانات الرقمية

كــــــتبة المـــــكاتب الـــــعامــــون 411

ديها كتبة المكاتب تشمل المهام التي يؤ. يتولى كتبة المكاتب العامون تنفيذ مجموعة من المهام الكتابية والإدارية وفقاً للإجراءات المعمول بها

؛ إعداد التقارير تسجيل وإعداد وفرز وتصنيف وأرشفة المعلومات؛ فرز وفتح وإرسال البريد؛ تصوير المستندات وإرسالها بالفاكس: عادة

لى لكتروني أو إحالتها إوالمراسلات ذات الطبيعة الروتينية؛ تسجيل تسليم المعدات للموظفين؛ الردعلى الاستفسارات عبر الهاتف أو البريد الإ

ة الحاسب الآلي الشخص المناسب؛ تدقيق الأرقام، وإعداد الفواتير وتفاصيل تسجيل المعاملات المالية المنجزة؛ اختزال المعلومات على أجهز

.وتدقيق الطباعة

كــــــتبة الــــــــمكاتب الـــــعامــــون 4110

.لى الورقيطبع كتبة المكاتب العامون المعلومات الشفوية أو المكتوبة، ويستخدمون الحاسوب والآلات المكتبية، وينتجون الوثائق ع

عـــــام / كــــــاتب اداري 4110001

ية الأخرى، ومتابعة يعمل تحت إشراف الرئيس المباشر ويقوم بتنظيم وتنسيق عمليات مسك الدفاتر والمراسلات والتسجيل والأعمال الكتاب

حدات و: إجراءات إنجاز الأعمال الكتابية على أعلى درجة من الكفاءة والفاعلية، وتوزيع العمل المراد أداؤه على الوحدات المختصة، مثل

تقييم أداء . تعبئة نماذج العمل. إعداد تقارير العمل. مسك الدفاتر والطباعة والمراسلات، ومراقبة العمل المؤدى والمنجز من قبل هذه الوحدات

.تطبيق إجراءات وتعليمات السلامة والصحة المهنية. المرؤوسين، وتحديد احتياجاتهم التدريبية، وتدريبهم وتنمية مهاراتهم



2021هيكلة الدليل الخليجي للتصنيف والتوصيف المهني 

:يته على اعتمد الدليل الخليجي للتصنيف والتوصيف المهني في هيكل

من حيث الأقسام ( ISCO08)التصنيف الدولي المعياري للمهن •

.والأجزاء والأبواب والفصول المهنية 

.1990ني الدليل العربي الخليجي الموحد للتصنيف والتوصيف المه•

.2008التصنيف العربي المعياري للمهن •

دليلالوتحديثبتطويرالمكلفةأعضاء اللجنة الفنية توصيات •
.الخليجي



مستويات المهارةالمـهنالفـــصولالابــوابالاجــزاءالاقـــسام

-3*41131391المديرون 4

627918334الاختصاصيون 

520846983الفنيون والاختصاصيون المساعدون

48291482الكتبة

413402622عاملو الخدمات والمبيعات

العاملون المهرة في الزراعة والحراجة والثروة السمكية 

والصيد
391875

2

51466805الحرفيون والمهن المرتبطة بهم
2

31441502مشغلو المعدات والآلات وعمال التجميع
2

611331181العاملون في المهن الأولية

1-2-4-333العاملون في القوات المسلحة

431304363832الاجمالي

الثالثالمهارةمستوىالأخرى،الخدماتومديروالتجزئةومديروالضيافةمديرو:14الجزءفيالمصنفةالمهنتأخذ)

.(الرابعالمهاريالمستوىتأخذالأولالقسمفيالأخرىالمهنجميعأنحينفي



08المقارنة بين الدليل الدولي المعياري للمهن 

2014والدليل الخليجي للتصنيف والتوصيف المهني 



عند اصدار 08الدولي المعياري للمهن تعديلات التي تمت على الدليل ال

2014الدليل الخليجي للتصنيف والتوصيف المهني 

2014الخليجي الدليلالمحذوفمضاف08الدليل الدولي البيان

10019القسم

431341الجزء

13033130الباب 

4361722431الفصل 



الرمز
القسم

2014الخليجي 08الدولي 

المشرعون وكبار الموظفين والمديرونالمديرون1

الاختصاصيونالاختصاصيون 2

الفنيون ومساعدو الاختصاصيينالفنيون والاختصاصيون المساعدون3

الكتبةالكتبة4

تالعاملون في الخدمات والبيع في الأسواق والمحلاعاملو الخدمات والمبيعات5

6
ة العاملون المهرة في الزراعة والحراجة والثروة السمكي

والصيد

العاملون المهرة في الزراعة والحراجة والثروة 

السمكية والصيد

الحرفيون والمهن المرتبطة بهمالحرفيون والمهن المرتبطة بهم7

عمال تشغيل المصانع والآلات وعمال التجميعمشغلو المعدات والآلات وعمال التجميع8

العاملون في المهن الأوليةالعاملون في المهن الأولية9

****العاملون في القوات المسلحة0



الجزء المضافالرمز

مساعدو الاختصاصيين في التعليم والتدريب 36



الأبواب المضافةالرمز

مساعدو الاختصاصيين في تقنيات التعليم 361

مساعدو الاختصاصيين في تعليم ذوي الاعاقة362

المدربون المهنيون 363



الفصول المضافةالرمز

أساتذة الجامعة والتعليم العالي في مجال التربية2311

أساتذة الجامعة والتعليم العالي في مجال الدراسات الإنسانية والفنون2312

ونأساتذة الجامعة والتعليم العالي في مجال العلوم الاجتماعية والأعمال التجارية والقان2313

أساتذة الجامعة والتعليم العالي في مجال العلوم2314

أساتذة الجامعة والتعليم العالي الآخرون ومساعدوهم2319

مشرفو الزراعة والحراجة والصيد 3144

مشرفو النقل والتخزين  3335

فنيو الوسائل التعليمية 3611

فنيو الأجهزة المخبرية والتعليمية 3612

فنيو التلفزيون التربوي 3613

مساعدو الاختصاصيين في تعليم ذوي الاعاقة3620

مدربو المهن الصناعية 3631

مدربو المهن الزراعية 3632

مدربو المهن التجارية والبريدية 3633

مدربو المهن الفندقية والسياحية3634

مدربو المهنيون الآخرون3635

نجارو الزخرفة والديكور7524



الفصول المحذوفةالرمز

اختصاصيو الصحة غير المصنفين في موضع اخر2269

أساتذة الجامعة والتعليم العالي 2310

معلمو اللغات الأخرى2353

معلمو الموسيقى الآخرون 2354

معلمو الفنون الآخرون2355

مدربو تقنية المعلومات2356

اختصاصيو التعليم غير المصنفين في موضع آخر2359

اختصاصيو الصحة المساعدون غير المصنفين في موضع آخر3259

مفتشو الشرطة والمحققون3355

اختصاصيون مساعدون في التنظيم الحكومي غير المصنفين في موضع آخر3359



الرمز
الفصول المحذوفة

المراهنون والمقامرون ومن يرتبط بهم 4212

عاملو استعلامات العملاء غير المصنفين في موضع آخر4229

كتبة العرائض ومن يرتبط بهم4414

المنجمون والعرّافون ومن يرتبط بهم 5161

عاملو الخدمات الشخصية غير المصنفين في موضع آخر5169

أفراد الشرطة5412

حراس السجون 5413

الحفارون وعمال ربط الأسلاك7215

مشغلو آلات تصنيع منتجات النسيج والفراء والجلود غير المصنفين في موضع آخر8159



القسم المحذوفالرمز

العاملون في القوات المسلحة0

ضباط القوات المسلحة01

ضباط القوات المسلحة011

ضباط القوات المسلحة0110

ضباط الصف في القوات المسلحة02

ضباط الصف في القوات المسلحة 021

ضباط الصف في القوات المسلحة0210

الرتب الأخرى في القوات المسلحة03

الرتب الأخرى في القوات المسلحة031

الرتب الأخرى في القوات المسلحة0310



المقارنة بين الدليل الخليجي للتصنيف 

والتوصيف المهني 

و 2014 2021



الاقسام
مستويات المهارةالمهنالفصولالابوابالاجزاء

2014202120142021201420212014202120142021

4-43-44111131311863913المديرون

662727909272183344الاختصاصيون 

652320928474369833الفنيون والاختصاصيون المساعدون

22-448826291291481الكتبة

عاملو الخدمات والمبيعات
44131336402392621-22

العاملون المهرة في الزراعة والحراجة 

والثروة السمكية والصيد
3399181886751-22

22-55141466667878051الحرفيون والمهن المرتبطة بهم

22-33141439404985021مشغلو المعدات والآلات وعمال التجميع

661111333311111811العاملون في المهن الأولية

ــــــــ-30-3-3-العاملون في القوات المسلحة

414313013043143635003832الاجمالي



المقارنة بين نظام الترميز في الدليل 

الخليجي للتصنيف والتوصيف المهني 

و 2014 2021



الحدود الرقمية

بالدليل الخليجي للصنيف الأرقام الرمزية للمهن خانات

والتوصيف المهني 

20142021

11(القسم)الحد الأول 

22(  الجزء)الحد الثاني 

33( الباب)الحد الثالث 

44(الفصل)الحد الرابع 

23(المهنة)الحد الخامس 

حذفت1(مستوى المهارة)الحد السادس 



مثال

محاسب تكاليف : الرمزيالرقم
2021الدليل الخليجي 2014الدليل الخليجي 

24110242411002



استخدامات الدليل الخليجي
توحيد أسماء المهن❑

توفير المعلومات عن المهن التي تتطلبها صناعة معينة❑

إجراء المقارنات لتحسين وتطوير الأعمال❑

تصميم الأعمال الجديدة❑

إعداد إحصاءات القوى العاملة❑

تخطيط القوى العاملة❑

إعداد برامج التوجيه المهني❑

تصميم برامج التدريب المهني❑

وضع مستويات قياس العمل والإنتاجية❑

تشغيل القوى العاملة❑



شكراً لكم


