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 مقدمــــــة

 

تتنوع و . قطاع الأعمال �� الدولةلإصدار إحصائيات ومؤشرات �عت�� �جل الأعمال الإحصائي حجر الأساس 

تقوم �� الدولة مركز�ة واحدة وغالبا لاتوجد جهة وتنتج �� أك�� من جهة ح�ومية، قطاع الأعمال مصادر بيانات 

  .�� م�ان واحد خصائص هذا القطاع جمع�ال�جلات ا�ختلفة هذه بر�ط 

جهاز ى �يتبيجب أن ومن أجل سد هذا النقص وتوف�� بيانات وتفاصيل مهمة يحتاجها المستثمرون وصناع القرار، 

ي�ون المصدر لمعظم الإحصاءات الاقتصادية وإطارا  وط�ي عملية إ�شاء �جل أعمال إحصائيالاحصاء الوط�ي 

لتطو�ر مع ا�جهات المنتجة للبيانات ومباشر ش�ل وثيق يتطلب العمل �الاقتصادية، وهذا  للمسوح والعينات

 .وتحدي��ا بصورة مستمرةيتم �غذي��ا قاعدة بيانات مركز�ة 

قامت دول ا�خليج العر�ية خلال العقود الثلاثة الأخ��ة باستثمارات �خمة �� مجال تقنية المعلومات وقد 

و�ونت ثروة بيانية �خمة تمكن الأجهزة ، )Relational Databsesوالاتصالات و�ناء قواعد بيانات إدار�ة علائقية (

 للأغراض الإحصائية.لاستفادة من ال�جلات الإدار�ة وقواعد البيانات وتكييفها من االإحصائية �� هذه الدول 

مع ومن أجل الإستفادة القصوى من قواعد البيانات �� ا�جهات ا�ختلفة لابد وأن �عمل أجهزة الإحصاء الوطنية 

نيف والمعاي�� امنت�� البيانات لتحس�ن جودة البيانات الإدار�ة وتب�ى المفاهيم والتعار�ف الدولية وتطبيق التص

هندسة �عض العمليات الإدار�ة وإعادة المطلو�ة واستكمال جمع المتغ��ات الناقصة، مما قد يتطلب إعادة 

ع�� الرغم من وجود تحديات عدة تواجھ أجهزة و لتناسب الغرض الإحصائي، ا�حالية الإدار�ة  �جلاتالتصميم 

 تنفيذ المشروع. لبدء ��ت�ون عائقا ليجب ألا الإحصاء الوطنية �� تنفيذ جميع المتطلبات إلا أن هذه التحديات 

لتستفيد م��ا أجهزة الإحصاء من أجل توضيح �عض المفاهيم والتعار�ف ذات العلاقة ��جل الأعمال الإحصائي و 

و�طر�قة مختصرة  ، تم إعداد هذه الوثيقة باللغة العر�ية�شاء وتطو�ر �جل الأعمال الإحصائيعند إالوطنية 

لت�ون مرجعا �سهل الرجوع إليھ ومشاركتھ مع منت�� البيانات �� الدولة عند التسو�ق للشراكة بي��م و��ن جهاز 

الموحد للمفاهيم والمصط�حات  إ�� التعار�ف الواردة �� الدليلها استندنا �� إعدادقد و . الإحصاء الوط�ي

م والصادر عن 2013 �� عام  الإحصائية المستخدمة بدول مجلس التعاون لدول ا�خليج العر�ية الطبعة الثالثة

، وقاموس مصط�حات منظمة التعاون الاقتصادي الشئون الاقتصادية �� الأمانة العامة لدول مجلس التعاون 

المصط�حات )، وم�جم SNA 2008�� نظام ا�حسابات القومية ( )، والمفاهيم ال�ي وردتOECDوالتنمية (

والمبادئ التوج��ية لبناء م، 2015الإحصائية المستخدمة �� ا�جهاز المركزي للإحصاء الفلسطي�ي الصادر �� إبر�ل 

والتصنيف الدو�� الصنا�� للأ�شطة م، 2014�جل أعمال إحصائي الصادر عن البنك الإفر�قي للتنمية عام 

)ISIC ،( ،جنة الأمم المتحدة الاقتصادية لأورو�اوالدليل التوجي�ي ل�جلات الأعمال الإحصائية� )UNECE،( 

وقد تم تنقيح هذه الن�خة بناء ع�� ملاحظات خ��اء  .  أخرى  ومصادر عر�ية وإقليمية ودولية م.2015نيو�ورك، 

 المركز الإحصائي ا�خلي�� والفر�ق الإقلي�ي ل�جل الأعمال الإحصائي.

مقدمة
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 الأعمال الإحصائي سجل 

 

قاعدة بيانات هي�لية للوحدات الاقتصادية �� منطقة جغرافية، يتم تحدي��ا �جل الأعمال الإحصائي هو 

بانتظام، و�حتفظ ��ا المكتب الإحصائي الوط�ي، و�ستخدم للأغراض الإحصائية. و�وفر بيانات قابلة 

الشر�ات بت�لفة أقل للتحليل الاقتصادي. و�وفر و المؤسسات للمقارنة ومتسقة �شأن هي�ل وديموغرافية 

 .1الشركة  كبيانات متاحة للمستخدم�نالمؤسسة و البيانات الدقيقة من أسماء وعنوان وخصائص 

يتب�ن أن الوحدات غ�� الر�حية لاتصنف دائما �� قطاع المؤسسات غ�� الر�حية، ) 1رقم (وحسب الش�ل 

عدة معاي��، فمثلا المؤسسات غ�� الر�حية وال�ي تبيع ل ؤس��يبل تخضع عملية تصنيفها حسب القطاع الم

منتجات غ�� مالية مثل المستشفيات وا�جامعات تصنف �� قطاع المؤسسات غ�� المالية، والمؤسسات غ�� 

الر�حية (مؤسسات مالية متناهية الصغر) وتتعامل أساسا �� المعاملات المالية تصنف �� قطاع المؤسسات 

سات غ�� الر�حية ال�ي تتلقى دعما ماليا ح�وميا وتحت إشراف ا�ح�ومة فتصنف ضمن المالية، والمؤس

القطاع ا�ح�ومي، أما المؤسسات غ�� الر�حية وال�ي �عتمد �ليا ع�� المتطوع�ن وليس لها كيان قانو�ي 

فتصنف ضمن قطاع الأسر المعيشية، وتصنف المؤسسات غ�� الر�حية ال�ي تتلقى معظم إيرادا��ا من 

سر المعيشية ع�� ش�ل مساهمات ولاتخضع للتمو�ل أو الإشراف ا�ح�ومي  ضمن قطاع المؤسسات غ�� الأ 

 والعمل وال�حة التعليم مثل و�� الغالب ت��كز المؤسسات غ�� الر�حية �� أ�شطة ا�خدمات الر�حية.

 الاجتما��،ولك��ا ممكن أن ت�ون �� أي �شاط آخر.

 

 

 

 

 

 

 

                                                                    
عبة شتركيا، الأمم المتحدة،  -، اسطنبول 2015�شر�ن الثا�ي/نوفم��  25-27عرض شعبة الإحصاء �� اجتماع فر�ق ا�خ��اء حول ا�خدمات المالية وال�جلات التجار�ة   1

 وإن كنا لا نتفق مع ال��جمة العر�ية ل�لمة شركة، بل نفضل استخدام مؤسسة بدلا م��ا، حيث تضم الشر�ات وغ��ها.  الإحصاء.
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  1شكل 

يجب أن شامل �غطي جميع الوحدات الاقتصادية �� الدولة، ومن أجل إ�شاء �جل أعمال إحصائي 

 Marketالوحدات الاقتصادية (المؤسسات) ال�ي تنتج منتجات وخدمات للسوق (يتضمن هذا ال�جل 

Producers(  و) الوحدات غ�� المنتجة للسوقNon-Market Producers مثل الوحدات ا�ح�ومية (

لمعرفة ماهي��ا و�شاطها ومن يملكها وعدد فروعها وعدد المطلو�ة  تفاصيلال�ل ب 2والوحدات غ�� الر�حية

عمالها وخصائصهم وأين تقع وم�ى تم إ�شاؤها وماحصل من �غ��ات خلال الزمن عل��ا من نقل ملكية أو 

نو�ة وم�ى تم إغلاقها وغ��ها من ز�ادة رأس المال أو دمج مع غ��ها أو بيعها وكذلك مصار�فها وإيرادا��ا الس

 معلومات ��م متخذي القرار والاقتصادي�ن والباحث�ن. 

�جل الأعمال الإحصائي ليس �جلا للأعمال التجار�ة والصناعية والمالية فقط، ووزارة التجارة إن 

ع ن يحوي �جل الأعمال الإحصائي جميوالصناعة ليست المصدر الوحيد لبياناتھ �� الدولة، ولابد أ

 �� الاقتصاد.) Observed Economy�جلة (الم وحدات المرصودة أوال

القطاعات المؤسسية �� �جل الأعمال الإحصائي، ل�ل وعمليا لايمكن �غطية جميع الوحدات الاقتصادية 

-Nonيتضمن �جل الأعمال الإحصائي الوحدات غ�� المرصودة أو غ�� الم�جلة ( يث من الصعو�ة أنح

Observed Economy( السوقية وكذلك المؤسسات غ�� الر�حية ال�ي تخدم  غ�� الأسر�ة مثل الشر�ات

العائلات، وكذلك الوحدات ال�ي تنتج سلع وخدمات ولك��ا غ�� م�جلة رسميا �� ال�جلات الإدار�ة أو الأسر 

                                                                    
 ) SNA 2008نظام ا�حسابات القومية ( 2
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يث المعيشية ال�ي تنتج سلع وخدمات لاستخدامها ا�خاص أو الوحدات ال�ي تمارس أ�شطة غ�� قانونية، ح

لا تتوافر لها أي �جلات إدار�ة تقوم برصدها، و�التا�� ف�ي غالبا ما ت�ون خارج �غطية �جل الأعمال 

 المصدر �ان إذا فقط غ��الرس�ي  الاقتصاد �� العاملة الاقتصادية الوحدات تضم�ن الإحصائي، و�مكن

وعليھ يجب البحث والتق��ي عن ا�جهات ال�ي ��جل �ل أو �عض التفاصيل   3متاحا. المناسب الإداري 

 ا�خاصة بالوحدات الاقتصادية �� الدولة. 

) حيث �عت�� صاحب الامتياز دائما Franchiseو�تضمن �جل الأعمال الإحصائي مشغ�� الامتياز (

لھ ببعض الاستقلال عن صاحب الامتياز ويسمح  (مشغل الامتياز) منفصل كمؤسسة منفصلة. ويعت��

الذا�ي الذي ي�ون مقيدا إ�� حد ما، و��ون لھ حسابات �املة ومنفصلة ع�� مستوى الامتياز. ولذا فإن 

و�جب أن يضاف هذا لنوع  مشغل الإمتياز �� رقعة جغرافية ما، ي�ون مشمولا �� �جل الأعمال الإحصائي

 الوحدة الاقتصادية.

)   وهم ليسوا بأ�حاب الأعمال ولك��م self-employed professionalsالعاملون �حسا��م ا�خاص (ٍأما 

غالبا لايتم ��جيلهم �� �جل الأعمال الرس�ي ولك��م �ش�لون م�ونا مهما ، أفراد �عملون �حسا��م ا�خاص

-M( -) وهو القسم ميم ISCI4�� �جل الأعمال والنشاط الاقتصادي حيث يحتلون قسما �املا �� (

Professional Scientific and Technical activities(   و�جب ا�حرص ع�� ��جيلهم �� �جل الأعمال

الإحصائي وا�حصول ع�� بيانا��م من ا�جهات المرخصة لنشاطهم ومن �جلات التأم�ن الاجتما�� وغ��ها 

  .  �� حال توافر بيانا��م ف��ا من �جلات ذات علاقة

وخدمات لاستخدامها ا�خاص ضمن نطاق �جل الأعمال قطاع الأسر المعيشية ال�ي تنتج سلع ولا يدخل 

الأسرة وليس من ا�حصول عل��ا من خلال م�ح دخل وإنفاق  الإحصائي، حيث أن بيانات هذا القطاع يتم

تيا ال�جلات الإدار�ة. كما أن المؤسسات الأسر�ة وال�ي تقوم بتأج�� ممتل�ا��ا وعقارا��ا أو تقوم بتشغيلها ذا

إدراجها محاولة ، كما أن �جل الأعمال الإحصائي ما لم تكن م�جلة �أر�اب عمل من الصعب وجودها ��

 ي�خم ال�جل لك��ة أعدادها. 

وغ�ي عن البيان أن �جل الأعمال الإحصائي لا يتضمن الوحدات ال�ي تمارس أ�شطة غ�� مشروعة وغ�� 

� المشروع �� ش�ل ��ر�ب السلع )، مثل تصنيع ا�خدرات وتوزيعها، والنقل غ�Illegal Productionقانونية (

 .جاتنتالموالأ�خاص، والرشوة وغسل الأموال وخدمات مثل البغاء و�يع ��خ مقلدة من 

وقد ت�ون أ�شطة قانونية وتخضع لمعاي�� أو لوائح معينة، ولكن عمدا تم إخفاؤها عن السلطات العامة 

 تبعا لعدد من الأسباب مثل:) وذلك Underground productionو�� مايطلق عليھ أ�شطة مخفية (

.تجنب دفع ضرائب الدخل أو القيمة المضافة أو غ��ها من الضرائب 

                                                                    
، يا، الأمم المتحدةترك -سطنبول ، ا2015 نوفم��/الثا�ي �شر�ن27-25  التجار�ة وال�جلات المالية ا�خدمات حول  ا�خ��اء فر�ق اجتماع��  من عرض شعبة الإحصاء 3
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.��تفادي دفع اش��ا�ات الضمان الاجتما 

تجنب الاضطرار إ�� تلبية �عض المعاي�� والاش��اطات القانونية مثل ا�حد الأد�ى للأجور، وا�حد 

 أو المعاي�� ال�حية، وما إ�� ذلك.الأق��ى لساعات العمل ومتطلبات الأمن والسلامة 

.تجنب الامتثال لبعض الإجراءات الإدار�ة مثل استكمال استمارة إدار�ة أو إحصائية 

 

حسب التوصيات الدولية لاين�ح بتضم�ن السفارات والقنصليات والم�حقيات والقواعد العسكر�ة و 

والبحر�ة وال��ية �� �جل الأعمال الإحصائي للدولة المضيفة، حيث لا �عت�� وحدات إقتصادية ضمن 

لد الذي تنت�ي الاقتصاد ا�ح�� للدولة،  و�نب�� إدراجها بوصفها وحدات �� �جل الأعمال الإحصائي �� الب

(المنظمات والهيئات ال�ي تتجاوز ا�حدود  Uإليھ، و�مكن تصنيفها �� التصنيف الصنا�� �� القسم 

المستحب تضمي��ا لأ��ا تمارس �شاطا اقتصاديا داخل ا�حدود وجهة نظرنا نرى أن من الإقليمية). ولكن من 

ما إذا يتم  ء الوط�يع �جهاز الإحصاا�جغرافية للدولة وتقوم بتوظيف عمالة محلية، وهذا القرار يرج

 . 4أم لا �� الدولة تضمينھ �� �جل الأعمال الإحصائي

 Extraterritorial organisations andأما الهيئات والمنظمات  والم�اتب الوطنية خارج ا�حدود الوطنية (

bodies تمارس ال�ي المؤسسات) ف�ي  
ً
  �شاطا

ً
  أو دبلوماسيا

ً
 الأمم مثل الدولية المنظماتأخرى � لدول  قنصليا

مثل م�اتب مجلس التعاون  والهيئات الإقليمية المتحدة، الأمم منظومة �� والو�الات المتخصصة المتحدة

ومنظمة  ل�جمارك، والمنظمات العالمية الدو��، والبنك الدو��، النقد وصندوق  ا�خلي��، وا�جامعة العر�ية 

رة ل دول ال ومنظمة والتنميةالاقتصادي التعاون   ا�حرة واتحاد التجارة الأورو�ية �جماعاتوا ب��وللالمصدِّ

القواعد البحر�ة وال��ية �� الدولة لصعو�ة لايتضمن �جل الأعمال الإحصائي وعادة   .5إل��ا وما الأورو�ي

، ولكن أيضا لو أمكن ا�حصول ع�� هذه البيانات فين�ح بت�جيلها �� �جل الأعمال ا�حصول ع�� بيان��ا

 .  الإحصائي

��   يتضمن �جل الأعمال الإحصائي جميع الوحدات الاقتصادية بتفاصيلها ا�ختلفة مثل: الرقم التعر�في

ا�جهة المرخصة و�� ال�جل التجاري إن �ان يتطلب تصر�ح ممارسة النشاط الاقتصادي ��جيل المؤسسة 

قتصادي والقطاع المؤس��ي والاسم والموقع ا�جغرا�� والعنوان والنشاط الا�� ال�جل التجاري 

)Institional Sector(نشأة بالم العمل ) وحالةWork Status( وتفاصيل العمالة ورأس المال  وصفة المنشأة

  والشر�اء والفروع وغ��ها. 

                                                                    
4 Business Registers – Recommendations Manual Chapter 6 - 57 - Draft version 2010 edition)
5 Business Registers – Recommendations Manual Chapter 6 - 57 - Draft version 2010 edition)
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 الإتصال وأرقام والعناو�ن ووسائل مثل الأسماء التعر�فية ا�خصائص�وفر �جل الأعمال الإحصائي و 

مثل تار�خ  ،الديموغرافية ا�خصائصالإلك��و�ي والإحداثيات ا�جغرافية وكذلك  ال��يد وعناو�ن الهاتف

المنشأة. بوتار�خ ال��خيص وتار�خ ان��اء ال��خيص وتار�خ ان��اء أو غلق النشاط وحالة العمل  المنشأة��جيل 

سيى مثل القطاع المؤس��ي والش�ل القانو�ي والنشاط الاقتصادي الرئي الاقتصادية ا�خصائصوكذلك 

 والنشاط الاقتصادي الثانوي ورأس المال والمصار�ف والإيرادات وعدد العامل�ن وغ��ها. 

 بالمنشأة و�تيح �جل الأعمال الإحصائي إصدار تقار�ر واحصاءات لم�ونات ال�جل حسب حالة العمل

أو حسب ) Organisational Sector( المؤس��يحسب القطاع  ) أوISIC 4وحسب النشاط الاقتصادي (

أو حسب حجم الوحدة من  �أن ي�ون رأس المال وط�ي أو خلي�� أو أجن�ي أو مش��ك مثلاملكية رأس المال 

(مجموعة مؤسسات، مؤسسة، منشأة) أو حسب أي متغ�� آخر من  صفة المنشأةحيث العمالة أو حسب 

 م�ونات ال�جل.

ل وحدات ومؤسسات جديدة وقد حيث تتش� ة،مستمر بصورة تغ�� إ�� الالوحدات الاحصائية تتعرض و 

تدمج وحدات قائمة، كما تقوم الوحدات بتغي�� أ�شط��ا الاقتصادية أو مواقعها و�يانات التواصل وقد 

لابد من أن ي�ون �جل الأعمال الإحصائي قادرا ع�� رصد و��جيل �التا�� تغ�� مالك��ا، و يو أتفلس أو �غلق 

جميع التغ��ات ال�ي تتعرض لها الوحدات الإحصائية بالتوار�خ ال�ي حدثت ف��ا. وهذا يتطلب العمل مع 

ا�جهات المنتجة للبيانات للتأكد أولا من جمع البيانات المطلو�ة وثانيا تحدي��ا باستمرار حال حدوث أي 

�عديل وثالثا أن يتم تزو�د البيانات والتحديثات �جهاز الإحصاء الوط�ي، وضرورة ا�حفاظ ع��  �غي�� أو

 عرضت لھ الوحدة الإحصائية من أحداث و�غ��ات. ) ول�ل ما �Historical Data( ةالتار�خيبالبيانات ال�جل 

 وقدمصادر مختلفة،  منوالمتغ��ات �جل الأعمال الإحصائي هو �جل حيوي يتم من خلالھ جمع البيانات 

تغ��ات تضم�ن �جل الأعمال الإحصائي الم اتفق أعضاء الفر�ق الإقلي�ي ل�جل الأعمال الإحصائي ع�� 

 ).5كما هو مب�ن بالمرفق ( التالية كحد أد�ى

 الاقتصاد الرس�يأن �جل الأعمال الإحصائي �شمل جميع الوحدات الاقتصادية �� يب�ن  2الش�ل رقم  و 

)Formal Economy(  التصنيف الأ�شطة الاقتصادية ال�ي تم تحديدها من قبل  جميع ال�ي تمارس

القطاعات المؤسسية ال�ي حددها نظام ا�حسابات القومية وجميع  )،ISIC4(  الصنا�� الدو�� للأ�شطة

 تديرها ال�يالمؤسسات  تلك ذلك �� المالية بما المؤسساتقطاع  غ�� المالية، و لمؤسساتقطاع ا و��: 

وقطاع المؤسسات غ�� الهادفة للر�ح وقطاع الأسر المعيشية ال�ي تنتج ، القطاع ا�ح�ومي العام ا�ح�ومة و

  .سلع وخدمات لغ�� استخدامها ا�خاص
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 2ش�ل 

 

وتختلف مسميات هذه ، هذه القطاعات�ل ا�جهات ال�ي تقوم بإنتاج بيانات وتحديدلابد من معرفة و 

الدول تبعا للنظم الإدار�ة والمؤسسية المتبعة وتبعا لاختصاصات هذه ا�جهات، ولكن �ش�ل عام �� ا�جهات 

 و�� هنا ع�� سبيل الاستدلال ليس إلا:يمكن تحديد أهم هذه ا�جهات 

 أو الت�جيل التجاري). (ال�جلرة التجارة والصناعة وزا.1

 المبا�ي).�جل العناو�ن والمعلومات ا�جغرافية ومواصفات البلديات (.2

(و�جل  الر�حية)وزارة العمل والتنمية الاجتماعية (�جل المنظمات وا�جمعيات الأهلية والمؤسسات غ�� .3

 العمالة).

وزارة العدل والشئون الاسلامية والأوقاف (�جل ا�حام�ن والمستشار�ن القانوني�ن والأحزاب وا�جمعيات .4

 السياسية).

 ال�حية وا�خدمات المساندة لها).ؤؤسسات اخيص للمهن والموزارة ال�حة (�جلات مكتب الت�جيل وال�� .5

 .ة)لأ�اديميلمؤسسات اوزارة ال��بية والتعليم العا�� (المدارس وا�جامعات ا�خاصة ومعاهد التدر�ب وال�ليات وا .6

 الإدارة العامة للمرور (�جل النقليات وسيارات الأجرة والنقل)..7

 ارة ال��وة النباتية وا�حيوانية والسمكية).�جل إدا�حيوانية (وزارة الزراعة وال��وة .8

 السياحة (المرافق السياحية والفنادق والشقق المفروشة و�يوت الإيواء).وزارة .9

 وزارة الشباب والر�اضة (الأندية الر�اضية والشبابية والنوادى العلمية والمتخصصة)..10

 .والمسارح)الثقافة (المتاحف والآثار والمراكز الثقافية  وزارة.11

 وزارة الإعلام (وسائل الإعلام / ا�جرايد وا�جلات / الوسائل المرئية والسمعية... )..12

 وزارة الأشغال والبلديات والتخطيط العمرا�ي (الرقعة الزراعية وا�حيازات الزراعية والمزارع والبسات�ن...)..13

 والدولية).وزارة ا�خارجية (السفارات والقنصليات والم�حقيات وم�اتب المنظمات الاقليمية .14

هيئة التأم�ن الاجتما�� وصناديق التقاعد (العامل�ن والمتقاعدين �� القطاع�ن العام وا�خاص الم�جل�ن بنظام .15

 ). و�� �عض الدول العاطل�ن الم�جل�ن الضمان الاجتما��

 .والسلع)شئون ا�جمارك (ا�خلص�ن ا�جمركي�ن والمنتجات .16

 دمها جميع الوحدات مثل:جهات مصدر�ة أخرى تنتج بيانات و�جلات �ستخ.17
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 �جل العناو�ن.-

 �جل الكهر�اء والماء. -

 �جل البلديات ا�حلية والوطنية.-

 .  �جلات المالية والضرائب-

 �جل الأحوال المدنية (ال�جل الس�ا�ي أو ال�جل المد�ي).-

 �جل العمل والعمالة. -

 �جل التقاعد والتأم�ن والضمان الاجتما��. -
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 الإحصائي دور سجل الأعمال 

 ال�ي الإحصائية الوحدات من مجموعة �� توف�� تتمثل الأعمال الإحصائيالرئيسية ل�جل  المهمة �انت

، ولكن مع توافر ال�جلات الإدار�ة الاستقصائية والعينات للدراسات الأطر استخلاص خلالها من يمكن

التطبيقات الآلية والأدوات ال�ي  وقواعد البيانات الآلية ال�ي تحوي جميع الوحدات الاقتصادية وتوافر

 Press ofتمكن المستخدم�ن من ا�حصول ع�� البيانات والتقار�ر والإحصاءات والمؤشرات بضغطة زر (

Button( ، جل الأعمال الإحصائي أصبح�  
ً
  يوفر هيكلا

ً
 و�شرها، وتجه��ها البيانات وإدماجها �جمع مش���ا

   .أخرى  هامةأدوارا  يؤديوأصبح �جل الأعمال الإحصائي 

ب�ن ا�جهات  لتبادل البيانات بآخر التحديثات ال�ي طرأت عل��ا�جل الأعمال الإحصائي بوابة اعتبار و�مكن 

 Liveحيث �عت�� �جل الأعمال الإحصائي �� هذه ا�حالة �جلا حيو�ا (المرخصة وجهاز الإحصاء الوط�ي 

Register حظة ما أو ف��ة محددة، حيث �عت�� لوحدات الإحصائية ولاسيما المؤسسات با�وفر قائمة ). و� ��

كما يوفر قائمة بالوحدات النشطة والفعالة )، Snapshot(من ال�جل مجمدة �� هذه ا�حالة صورة 

 ذات الاقتصادية، و��ون مصدرا مركز�ا لانتاج جميع المؤشرات والاحصائيات �سهولة وسرعة و�حظيا

لف��ة مرجعية محددة مع جميع  او�� توف�� إطار للمسوح صا�حالتقليدية انب الوظيفة المهمة إ�� ج، الصلة

 . )Survey Frame( ا�خصائص المطلو�ة

 إنتاجإ��  لتوحيد المفاهيم والتعار�ف والتصانيف يؤدي أداة بوصفھ الأعمال الإحصائي �جلكما أن 

كما يمكن من ذي القرار، خومت المستخدم�ن طلباتلتلبية جودة و�سرعة أك��  أك�� رسمية إحصاءات

 أصبح الذي الأمر وهوبالاهتمام،  ال�ي �ستأثر الأسئلة ع�� والإجابة التحليل إتاحة البيانات لأغراضخلالھ 

  مهما �� الانتاج الإحصائي الرس�ي لتلبية الطلب ع�� المعلومات.

 ي��:فيما �جل الأعمال الإحصائي �مكن ت�خيص فوائد وجود و 

 .الميدانيةتوف�� الوقت والت�لفة �� جمع البيانات مقارنة بالمسوح والتعدادات -

توحيد التعار�ف والتصانيف ا�جهات ا�ح�ومية ا�ختلفة مما �سهل عملية تبادل البيانات -

 والمقارنة.

   .للدراسات والبحوث والتعدادات اتوف�� إطار -

لمتخذي القرار للمنظمات الإقليمية والدولية و وجودة و�غطية توف�� بيانات واحصاءات أك�� دقة -

  وا�خطط�ن وراس�ي السياسات المستقبلية �سرعة ومرونة و�ش�ل مستمر وآ�ي.

وهناك متطلبات لابد من توافرها ليتمكن ا�جهاز الإحصائي من بناء �جل أعمال يل�ي الغرض الإحصائي 

 السياسات. و��ون مرجعا للمستخدم�ن والباحث�ن ومتخذي القرار ومخططي
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متطلبات إنشاء سجل أعمال إحصائي وطني
 

ومستمرة وتتطلب جهدا ومثابرة والكث��  وتحديثھ وصيانتھ عملية معقدة إن تطو�ر �جل أعمال إحصائي

 �� بما مختلفة، مصادر من المستمدة البيانات وإدماج جمعالكث�� من عمليات من التنسيق حيث تتطلب 

، وهنا �� هذه الوثيقة سنتطرق إ�� الاستعانة فقط الإدار�ة والتعدادات وال�جلاتالدراسات الم�حية  ذلك

 . بال�جلات الإدار�ة لتغذية �جل الأعمال الإحصائي و�ناء قاعدة بيانات مركز�ة

لابد وأن يتم تخز�ن البيانات الفردية وليست  إطار للمسوح�ستخدام �جل الأعمال الإحصائي ومن أجل ا

قاعدة البيانات، ووجود البيانات الفردية يتيح لنا ر�ط ال�جلات ا�ختلفة وعمل المقار�ات ا�جمعة �� 

)Cross Matching (بر�ط �جلات من مصادر مختلفة وذلك   من جودة البيانات وإ�ساقها آليا للتأكد

 .أو الأرقام التعر�فية ومتغ��ات أخرى  باستخدام الرقم التعر�في

ن يقوم جهاز الإحصاء م��ا أتطو�ر �جل الأعمال الإحصائي اح مشروع وهناك عدة عوامل مهمة لنج

 يتم إعداد دراسة جدوى أن ع�� المستوى الوط�ي، و مشروع " �جل الأعمال الإحصائي" الوط�ي بإطلاق 

و ورقة �عر�فية للمشروع يتم ف��ا تحديد ا�خرجات المطلو�ة والمدخلات والتحديات المتوقعة وسبل تفاد��ا أ

مكتب إدارة وجود أن كما  ة،توتقدير الموارد البشر�ة والمالية والتقنية اللازمة وف��ة المشروع وتار�خ بداي

حيث ات لنجاح التنفيذ، لضمانمن أهم اعملية إدارة المشروع �� ا�جهاز الإحصائي لإدارة  )PMO( المشاريع

إصدار تقار�ر أسبوعية أو شهر�ة م ب�قو الدعم اللوجس�ي لفر�ق العمل و أن مكتب إدارة المشاريع يقدم 

، مما �ساعد الإدارة ع�� متا�عة وتقييم عملية تنفيذ المشروع للإدارة العليا عن س�� العمل �� المشروع

 .وت�حيحها �� الوقت المناسب

حيث ، نظام عناو�ن وط�ي وجودداري الإ �جل الوتطو�ر تنفيذ المشروع جاح نلإ أيضا ومن العوامل المهمة 

�� داثيات جغرافية محددة لضمان عدم التكرار حوالمبا�ي �عناو�ن وإالمؤسسات الأفراد و  يتم ر�ط

وهناك عامل آخر لنجاح تطو�ر �جل الأعمال وتحديد خصائص الوحدة �ش�ل أك�� دقة. ال�جلات 

من التأكد من للوحدات الإحصائية �� الدولة. ولذا لابد  رقم �عر�في مم�� وموحدوجود الإحصائي وهو 

جود أو العمل ع�� إيجاد رقم �عر�في موحد لوحدات �جل الأعمال الإحصائي، حيث يمكن ر�ط الوحدات و 

القانونية �� قواعد البيانات الإدار�ة ا�ختلفة عن طر�ق الرقم التعر�في الموحد، وهذا الرقم �عت�� مهما 

 ختلفة.ا��جلات ال ب�نلضمان عدم التكرار �� ال�جل ور�ط خصائص و�يانات الوحدة 
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وليتمكن جهاز الإحصاء الوط�ي من التنسيق والعمل مع ا�جهات المنتجة للبيانات وا�حصول ع�� البيانات 

م�ونا من العامل�ن با�جهاز الإحصائي وتقنية المعلومات وا�جهات  �ش�ل فر�قا وطنياالمطلو�ة، يجب أن 

المصدر�ة الأساسية مثل وزارة التجارة والصناعة والعمل والتأمينات الاجتماعية وصناديق التقاعد لتنفيذ 

 عدد من المهمات م��ا: 

 البيانات واستخدامها إحصائيا.توف�� الإطار القانو�ي والتشري�� الذي �سمح ل�جهاز الإحصائي با�حصول ع�� -

 تحديد ا�جهات الرسمية ال�ي تملك وتنتج البيانات والمتغ��ات المطلو�ة.-

 دراسة متطلبات المستفيدين ومتخذي القرار وتوثيقها. -

) والعلاقات بي��ا و��ن ال�جلات Variablesتحديد تصميم ال�جل الاحصائي من حيث قاعدة البيانات أو المتغ��ات (-

 ة الأخرى.الإدار�

) وآلية Formatدراسة مدى توافر البيانات والمتغ��ات ا�خاصة بالوحدات الاقتصادية لدى ا�جهات الرسمية ونمطي��ا (-

وكيفية التعامل مع الوحدات ا�جديدة والملغية والتعرف ع�� الرقم التعر�في للوحدات داخل ال�جلات  ودور�ة تحدي��ا

 الإدار�ة �� هذه ا�جهات.

 وط�ي للمنشآت. ياحصائي �عر�في للوحدات الاحصائية �� حالة عدم وجود رقم �عر�فتحديد رقم -

 تحديد آلية ودور�ة ا�حصول ع�� البيانات والمتغ��ات من ا�جهات الرسمية وكيفية �غذية �جل الأعمال الإحصائي.-

 يعها وتحليلها و�شرها.تطو�ر نظام إحصائي آ�� �جمع البيانات وتخز���ا بقاعدة بيانات مركز�ة ومعا�ج��ا وتجم-

 صيانة النظام الإحصائي وقواعد البيانات من قبل ا�جهاز الإحصائي.-
 

��  الموجودة �� ا�جهات المنتجة للبيانات ذات العلاقة تقييم الوضع ا�حا�� لل�جلات الإدار�ةلابد من و 

والمدخلات للمشروع �� الوثيقة  ، حيث يتم تحديد ا�جهات �عد تحديد ا�خرجاتالمراحل الأو�� من المشروع

وتحديد مدى توافر البيانات  التعر�فية للمشروع. و�ناء ع�� عملية تقييم الوضع ا�حا�� لل�جلات الإدار�ة

المطلو�ة �� ا�جهات ا�ختلفة، ونمطي��ا ومدى حداث��ا وأنواع قواعد البيانات الآلية والتصانيف 

مع تحديد المهام ومن سيقوم ��ا والمدة اللازمة  وعوضع خطة عمل تفصيلية للمشر ، يتم المستخدمة

مق��حة لبناء �جل الأعمال الإحصائي، يمكن �عديلها وتطويعها بناءا و�وجد نموذج �خطة عمل  لإنجازها،

 .  )6�� المرفق ( ع�� ظروف �ل دولة وإم�انا��ا

لدول ع�� تقديم العون والمساندة ل لدول مجلس التعاون لدول ا�خليج العر�ية لمركز الإحصائيويعمل ا

دولة الإمارات العر�ية المتحدة ومملكة البحر�ن والمملكة العر�ية السعودية وسلطنة عمان  :الأعضاء و��

تحس�ن ال�جلات الإدار�ة ورفع جودة البيانات �� هذه الدول واستخدامها لودولة قطر ودولة ال�و�ت 
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ية، وقد تم �شكيل فر�ق إقلي�ي ل�جل الأعمال الإحصائي الإحصائ�� �ل القطاعات  للغرض الإحصائي

 الدول الأعضاء.موظفي الإحصاءات الاقتصادية �� خ��اء من المركز الاحصائي ا�خلي�� و يضم 

ولا يتوافر حاليا �� أي من دول مجلس التعاون ا�خلي�� قاعدة بيانات إحصائية مركز�ة تحوي جميع 

تتوزع البيانات المطلو�ة ل�جل الأعمال الإحصائي بل ، تصاد الوط�يالاقالوحدات الاقتصادية النشطة �� 

ح�ومية تتشارك �� انتاج البيانات الإدار�ة الرسمية، وغالبا �� جهات  منفصلة �جهات�جلات إدار�ة �� 

التجارة والصناعة والعدل والعمل و  مرخصة للأ�شطة الإقتصادية مثل وزارة ال��بية وال�حة والدفاع

�ل من مملكة البحر�ن و�عمل  .من جهات الاجتماعية، وال�جل المد�ي و�جل العناو�ن وغ��ها والتأمينات

ع�� صيان��ا  مركز�ة يقومبناء قاعدة بيانات إحصائية مت�املة ع�� حاليا والمملكة العر�ية السعودية 

غ��ه من �جل الأعمال الاحصائي ك، وتحوي ضمن ال�جلات المتعددة وتحدي��ا جهاز الإحصاء الوط�ي

 .يتم �غذيتھ من عدة جهات رسميةحيث ال�جلات الإدار�ة 

عن  ء قاعدة بيانات �جل الأعمال الإحصائيإ�شامن المهم أن يتو�� ا�جهاز الاحصائي �� الدولة مهمة 

طر�ق الر�ط الالك��و�ي مع ا�جهات المعنية وا�حصول ع�� البيانات حسب المعاي�� الإحصائية وال�ي تجعل 

لاستكمال جميع المتغ��ات وكذلك إيجاد مصادر جديدة للبيانات  ات مناسبة للغرض الإحصائي.هذه البيان

مع ا�جهات المنتجة للبيانات والعمل معهم  البيانات وإدماجها طرق وآليات لتبادلالمطلو�ة، والاتفاق ع�� 

  .ال��مجياتأحدث  استخدامالدولية و  نيفاالتص ستخداملا 

مستمرة تقييم عملية لابد من ، فمستمرةهو �جل حيوي و�تغ�� بصورة أعمال إحصائي  و�ما أن �جل

والتأكد من تلبية مواكبة ال�جل لمتطلبات المستخدم�ن ومتخذي القرار  �جودة بيانات ال�جل لضمان

 �� ضوء العولمة والتطور التق�ي السريع.متطلبات نظام الإحصاء الوط�ي 

�افية لتخز�ن عدد كب�� من البيانات تخز�نية ذات مساحة الآلية  دة البياناتقاعومن المهم التأكد من أن 

ومرنة بحيث يمكن إضافة و�عديل التصميم دون خسارة قاعدة البيانات الموجودة، وكذلك يجب التأكد 

المعلومات اللازمة ليتمكن متخذي �مكن ا�حصول م��ا ع�� و  من إم�انية ر�ط ال�جلات ببعضها البعض

 يث يمكن الاجابة ع�� معظم الأسئلة التالية:بح والمستثمر�ن من تحليل وضع قطاع الأعمال بالدولةالقرار 

 العاملة والمغلقة خلال ف��ة زمنية محددة؟ المؤسساتم عدد ك-

 حسب النشاط الإقتصادي وملكية رأس المال والكيان القانو�ي؟ المؤسساتكم عدد -

 حسب النشاط الاقتصادي وا�جنسية والنوع؟ المؤسساتكم عدد العامل�ن �� -

 كم عدد الفروع للمؤسسة؟-
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 هل الوحدة الاقتصادية مجموعة أم مؤسسة أم منشأة؟-

 هل تمت عملية دمج أو استحواذ أو تصفية عل��ا؟-

 هل المؤسسة فرع لشركة أو استثمار أجن�ي ؟-

 كم ساهم قطاع الأعمال بالدخل القومي؟-

 ؟ المهنةحسب النوع الاجتما�� وا�جنسية و  كم �خص �عمل �� قطاع الأعمال-

 ما�� أك�� الأ�شطة الصناعية بالدولة؟ -

 ما�� أك�� الأ�شطة التجار�ة بالدولة؟  -

 ؟ أو العكس هل هناك توجھ م�حوظ لتقليل النشاط الصنا�� مثلا واستبدالھ بأ�شطة خدماتية أو تجار�ة-

 ما�� مساهمة قطاع الأعمال بالضمان الاجتما��؟ -

 هل �غطي النشاط الزرا��؟الأ�شطة والقطاعات الإقتصادية ال�ي لا�غط��ا �جل الأعمال؟  ما��-

 ؟المؤسساتهل �غطي المنتجات ال�ي تنتجها أو �ستوردها أو تصدرها -

أي أسئلة أخرى يطل��ا أهم المستخدم�ن ومتخذي القرار، و�مكن تحديدها عند تحديد مدخلات ومخرجات -

 6التخطيط.قاعدة البيانات �� مرحلة 

 

باختصار إن الهدف من بناء �جل الأعمال الإحصائي هو تضم�ن جميع أنواع الوحدات المؤسسية العاملة 

ولكن من الناحية العملية فإن التغطية ال�املة لا يمكن تحقيقها، والهدف الأك�� واقعية ، �� مجال الإنتاج

 وحدات القطاع الرس�ي فقط.ال�جلات الإدار�ة ال�ي تنتجها هو التغطية قدر الإم�ان من 

                                                                    
 )6انظر مرفق ( 6
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 الجودة في سجل الأعمال الإحصائي

مختلفة، وهذه ا�جهات تقوم ح�ومية جهات �� �جل الأعمال الإحصائي من �جلات إدار�ة يتم �غذية 

لات�ون بيانات هذه وإجراءات العمل لد��ا، وغالبا سياسا��ا طبقا لمتطلبات بت�جيل بيانات الوحدات 

 ع�� سبيل المثال: فال�جلات مناسبة للغرض الإحصائي، 

تقوم قد لاتتوافر جميع المتغ��ات والبيانات المطلو�ة �� قواعد بيانات ا�جهات المنتجة لبيانات ال�جل حيث لا-

 بجمعها وتخز���ا. 

  .ا�جهات لتحديث البيانات لدى هذه لا تتوافر بيانات محدثة �سبب عدم وجود آليةقد -

  .مما �سبب ��جيل قيم خاطئة لبعض المتغ��ات لآليةة انظمالأ �� قواعد التدقيق �� قد ي�ون هناك قصورا -

تجميع عملية ) �� ا�جهات المنتجة للبيانات وا�جهاز الإحصائي ع�� Coding systemاختلاف نظم ال��م�� (يؤثر قد -

  .البيانات حسب التعار�ف الإحصائية

 .�� كث�� من الأحيان تحديد النشاط الإقتصادي الرئي��ي والفر��ا�جهات المنتجة للبيانات أهمية لا ترا�� قد -

فعلا، وإنما ��جل ع�� المكتب الرئي��ي أو فرع مع�ن ف��ا ع�� الفروع ال�ي �عملون بيانات العمالة لا��جل قد -

  .بذاتھ

يتوافر و�التا�� )، National Identification Number( وطنيا رقما �عر�فيا ؤسسةللمرخصة قد لا تصدر ا�جهة الم-

يصبح من الصعب ر�ط هذه ال�جلات مع من ثم و ، � ا�جهات ا�ختلفةؤسسة �أك�� من رقم �عر�في لنفس الم

 .�عضها البعض

 ت�ون وا�حة �� �جلات ا�جهات المرخصة.  العلاقة ب�ن ا�جموعة والمؤسسة والفرع قد لا-

 .البيانات �عار�ف ومفاهيم مختلفة خلال عملية جمع البياناتو منتج�� الأغلب �ستخدم -

قد يحصل �التا�� و ت الإدار�ة من الناحية الإحصائية، هذه الأمثلة وغ��ها تؤثر ع�� جودة ال�جلا 

يجب عمل العديد من ، و�� هذه ا�حالة ا�جهاز الإحصائي ع�� بيانات لا تناسب الغرض الإحصائي

من ناحية ومن ناحية أخرى يجب العمل مع  اليمكن استخدامها إحصائيا هذالعمليات والمعا�جات لها 

هذه ا�جهات لتوف�� الموارد البشر�ة والتقنية والفنية ال�ي �عمل ع�� تحس�ن جودة البيانات الإدار�ة 

�� عمليا��ا اليومية  الإحصائية الدوليةف والمفاهيم والتصانيف �طبق التعار بصورة مستمرة وأن ت

 لبيانات لد��ا. وقواعد ا

ن يتواجد الاحصائيون �� �ل خطوات بناء قاعدة البيانات ل��و�د الفني�ن والم��مج�ن بقواعد ومن المهم أ

المطلوب إدماجها �� تطبيقات جمع ومعا�جة  , )Cross Matching) والمقار�ات (Validation Rulesالتدقيق (

) وتجه�� جداول النقل �� حال ا�حاجة Variables’ Valueتحديد قيم المتغ��ات (، وكذلك  و�شر البيانات

 كفاءة. إنتاج الإحصاءات أك�� عملية �جعل إل��ا 

من ك��ة ال��امج والمشاريع الم�حة وال�ي قد لاي�ون ضم��ا �عا�ي الأجهزة الإحصائية أغلب وغ�ي عن البيانن أن 

فإن العمل مع ا�جهات  و�التا��ا�جهات المصدر�ة، المستخدمة �� مشروع توحيد المفاهيم والمعاي�� 

 مفاهيم ومصط�حات �جل الأعمال الإحصائي

17 
 

وخاصة مع ما تواجهھ الأجهزة الإحصائية لد��ا ليست أولو�ة ا�ح�ومية ا�ختلفة لتحس�ن �جلا��ا الإدار�ة 

  من نقص �� الموارد البشر�ة والمالية.

دى البيانات والإحصاءات ل-و�النظر لأهمية توحيد التعار�ف والمفاهيم لتقليل الاختلافات والفروقات �� 

منت�� البيانات الناتجة من استخدام مفاهيم و�عار�ف مختلفة، يجب أن �عمل ا�جهاز الإحصائي مع 

)  و�� DBsوتطبيقها خلال عملية جمع وإعداد قواعد البيانات (ا�جهات ا�ح�ومية ا�ختلفة ع�� توحيدها 

عملية �شر الإحصاءات ولذا سي�ون مهما أن يوفر ا�جهاز الإحصائي الدعم والمساندة الفنية ل�جهات 

المصدر�ة و�قوم �عقد الورش والدورات التدر�بية لشرح التعار�ف والمفاهيم والمصط�حات المستخدمة �� 

يقها، وع�� ا�جهاز الإحصائي توثيقها بن��ا وتطبتانتاج البيانات الإحصائية الرسمية ليتس�ى ل�جهات المنتجة 

 . التدقيقو إتاح��ا للعامة وا�ختص�ن إ�� جانب توثيق عمليات جمع البيانات وضوابط 

البيانات �� الدولة من أهم العوامل ال�ي �ساهم  ��ستخدمھ �ل منت�وط�ي ويعت�� وجود رقم �عر�في موحد 

شة موضوع الرقم التعر�في للمؤسسات من قبل جهاز �� رفع جودة البيانات ال�جلية، ونن�ح أن يتم مناق

الإحصاء الوط�ي مع جميع منت�� البيانات ال�جلية ذات العلاقة وخاصة ا�جهات المرخصة للأ�شطة 

�� الإقتصادية �� ورشة عمل وطنية والاتفاق ع�� نمطية الرقم الوط�ي للمؤسسات، بحيث تطبق ذلك 

ت الإدار�ة من مصادر مختلفة والتأكد من عدم وجود تكرار جميع ا�جهات، و�التا�� يمكن ر�ط ال�جلا 

 للمؤسسة ومعرفة جميع التفاصيل الموزعة �� �جلات مختلفة ب�ل سهولة ويسر.  
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الاقتصاديةالوحدات 

لوحدات وعرف اقام نظام ا�حسابات القومية بوضع أسس لمعظم التعار�ف والمفاهيم الاقتصادية، 

قد ت�ون منتجة أو غ�� منتجة من حيث الانتاج الاقتصادي طبيعية أو اعتبار�ة و  أ��ا قد ت�ون بالاقتصادية 

قد ، ومن حيث ا�حجم سواء �ان قياسا لعدد العمال أو رأس المال أو الدخل السنوي للسلع أو ا�خدمات

 أو استثمار قد ت�ون ح�ومية أو مملوكة للقطاع ا�خاصمن حيث ملكية رأس المال ت�ون كب��ة أو صغ��ة و 

 �� عدة مواقع مختلفة.  ةالاقتصادي ة�شط، وقد تمارس وحدة كب��ة عدة أنواع مختلفة من الأأجن�ي

هذه التقسيمات تقسيم الوحدات الكب��ة حسب النشاط الاقتصادي والمنطقة لتعامل مع �ل �تطلب او 

 لية:. و�جب الانتباه إ�� التقسيمات التاا�جغرافية إ�� وحدات أصغر �شار إل��ا بالمؤسسات

يطلق ع�� الوحدة االاقتصادية ال�ي تمارس �شاطا اقتصاديا واحدا و�� موقع محدد المنشأة -

)Establishment  وحدة نوع النشاط ا�حلية () أوLKAU (مزرعة، منجم، مصنع، محل، مخزن، مثل :

 .موقع عمل، كراج، فرع بنك، عيادة، .....ا�خ

 ).local unitموقع جغرا�� واحد وحدة محلية (يطلق ع�� الوحدات الاقتصادية ال�ي ت�ون �� -

 :KAUيطلق ع�� الوحدات الاقتصادية تبعا للنشاط الاقتصادي الذي تمارسھ وحدة نوع النشاط (-

Kind Activity Unit( 

وقد ي�ون �� موقع واحد أك�� من �شاط ولكن لايمكن فصل هذه الأ�شطة مثل مصنع انتاج الكهر�اء. يقوم 

هر�اء والتخلص من النفايات وهما �شاطان مختلفان ولكن لا يمكن أن يتواجدا �� م�ان�ن المصنع بإنتاج الك

 منفصل�ن.

 القطاع الرس�يمن الناحية العملية �غطي �جل الأعمال الإحصائي جميع الوحدات الاقتصادية �� 

)Formal Sector( القطاع غ�� الرس�ي، ولكنھ لا �غطي وحدات )Informal Sector(  عة وهو مجمو

م��ا �جل الأعمال تغذى الوحدات ال�ي لد��ا إنتاج سو�� ولكن غ�� م�جلة �� المصادر الإدار�ة ال�ي ي

غ�� الرس�ي يمثل جزءا هاما من الاقتصاد �� العديد من البلدان، و�لعب  أن القطاعو�الرغم من . الإحصائي

ودخل للأ�خاص المشارك�ن �عملية وخلق وظائف وتوليد فرص عمل  وتوليد الدخل دورا رئيسيا �� الإنتاج

وحيث أن �جل الأعمال الإحصائي يت�ون من إلا أنھ من الصعو�ة رصده �� ال�جلات الرسمية. ، الإنتاج

 وحدات اقتصادية، فإنھ من المهم التطرق لأنواع الوحدات الإقتصادية �� ال�جلات الإدار�ة. 

وحدات قانونية أو إدار�ة أو �شغيلية. ال فقد ت�ون بطرق مختلفة لوحدات الاقتصادية يمكن النظر ل

لوحدات ال�ي تم إ�شاؤها بناءا ع�� قرارات وقوان�ن منظمة ): اLegal Unitبالوحدات القانونية (ونقصد 

لعمليات وإجراءات. وقد ت�ون الوحدات القانونية شر�ات تجار�ة، أو مؤسسات غ�� ر�حية أو وحدات 
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عظم ا�حالات وحدة إدار�ة واحدة لمصدر إداري واحد، و�� �عض لوحدة القانونية �� م�تبع اح�ومية. و 

 عدة وحدات إدار�ة لمصدر إداري واحد. يتبعها ا�حالات، فإن الوحدة القانونية 

ف�ي وحدات يتم إ�شاؤها من قبل جهات إدار�ة وتنظيمية  )Adminstrative Unitالوحدات الإدار�ة (أما 

 ض الإشراف أو الأعمال ا�حاسبية والضر�بية.لتلبية متطلبات قانونية وإدار�ة و�غر 

بإ�شاؤها لأغراضها  المؤسساتتقوم  ال�ي الوحدات�� ) Operational Unitوالوحدات التشغيلية (

ا�خاصة ومن أجل تنظيم عمليا��ا �غض النظر عن التقسيم الإداري أو الغرض الإحصائي. و�� قد ت�ون 

ة �� إدارة عمليا��ا، و�� �عض الأحيان ت�ون �� المنشأة حيث قسم أو فرع أو مخزن ولها �عض الاستقلالي

 تمارس �شاطا اقتصاديا �� موقع جغرا�� مع�ن. 

الوحدات قانونية أو إدار�ة أو �شغيلية ليس بالضرورة أن تل�ي الغرض الإحصائي، ولذا لابد وسواء �انت 

 �� ال�جل الإداري.  )Statistical Unitمن وجود إ�� جانب هذه الوحدات، الوحدة الإحصائية (

ولم يتفق ا�جتمع الدو�� ع�� ماهية الوحدات الاحصائية �� �جل الأعمال الإحصائي، ولكن قام الاتحاد 

 Instituational) والوحدة المؤسسية (Enterpriseم بتحديدها ع�� أ��ا المؤسسة (1993الأورو�ي عام 

Units) وا�جموعة (Enterprise Group) والمنشأة (Establishment) وذات النشاط الواحد (Local Kind 

of Activity  .( 

�عت�� الوحدة الإحصائية ا�حلقة الأساسية �� سلسلة تجميع البيانات الإحصائية، ولابد من �عر�فها، و 

ونظرا لأهمية الوحدة الإحصائية فقد أدرج��ا شعبة الإحصاءات �� الأمم المتحدة ضمن مجموعة من 

اسية لإعداد الإطار المت�امل المش��ك لتجميع الإحصائيات الاقتصادية الأساسية، حيث المواضيع الأس

 �عت�� الوحدة ال�ي يتم جمع البيانات ع��ا.

) ال�ي تحوي أك�� من وحدة إدار�ة �ش��ك بنفس الملكية Group�� ا�جموعة ( قد ت�ون الوحدة الاحصائيةو 

تمارس عددا من الأ�شطة المتسقة ولد��ا فروع �� أك�� من موقع ) Enterpriseوا�جهة الإدار�ة، أو مؤسسة (

 .جغرا��

وإ�� جانب الأ�شطة الرئيسية والثانو�ة هناك الأ�شطة المساعدة مثل مسك الدفاتر والنقل والتخز�ن 

والشراء وال��و�ج للمبيعات والتنظيف والإصلاح والصيانة والأمن وما إ�� ذلك، فيجب أن تتواجد �عض 

�شطة ع�� الأقل �� �ل كيان اقتصادي و�� أ�شطة مهمة لدعم الأ�شطة الإنتاجية الرئيسية هذه الأ

للوحدة، وغالبا ما ت�ون الأ�شطة المساعدة منتجة �خدمات وصغ��ة �سبيا مقارنة بالنشاط الرئي��ي الذي 

ح�ى لو تدعمھ، ولا يتم �عر�ف النشاط المساعد �وحدة تنظيمية منفصلة أو وحدة قانونية منفصلة، 

 نفذت من قبل كيان قانو�ي مستقل أو �� م�ان مستقل وح�ى لو تم الاحتفاظ بحسابات منفصلة لها.

فإذا �انت وحدة الأ�شطة المساعدة �� موقع جغرا�� مختلف عن المؤسسات ال�ي تخدمها، من المفضل 

 النظر إل��ا �وحدة منفصلة وتحديد �شاط اقتصادي لها حسب التصنيف الصنا��.
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ا �ان وضع وش�ل الوحدة الاحصائية يجب ع�� �جل الأعمال الاحصائي التعرف ع�� ماهي��ا ومهم

و��جيلها بخصائصها الموجودة بطر�ق يمكن من خلالها التعرف عليھ وتمي��ها عن غ��ها وكذلك ر�طها 

 بالبيانات المتعلقة ��ا �� ال�جلات الإدار�ة ا�ختلفة. 

 و��:) 3(ش�ل رقم  الاحصائية �� �جل الأعمال الاحصائي ونو��ي بوجود ثلاث مستو�ات للوحدات

 )Holding Companyشركة قابضة (ا�جموعة أو ) أو Enterprise Groupمؤسسات (مجموعة .1

 )Enterpriseالشركة ( – المؤسسة.2

 .وحدة محلية بحسب نوع النشاط –) Local Kind of Activityأو () Establishmentالمنشأة (.3

 

3شكل 

 شركة قابضة أو ا�جموعة أو  -)  GroupEnterpriseمؤسسات (مجموعة 

) ولكن يتم التعرف عل��ا Enterprise Groupا�جموعة (لايوجد �عر�ف محدد لدى الاتحاد الأورو�ي لمفهوم 

والتعامل معها عندما ي�ون أك�� من وحدة قانونية/إدار�ة مرتبطة ببعض ماليا وإدار�ا وقد ت�ون إدارة 

والشركة . ... ا�خمجلس إدارةا�جموعة تتمثل �� �خص طبي�� أو جهة ح�ومية أو جهة غ�� ر�حية أو 

مما �ع�ي أن ا�جموعة �� عدد من �شطة، أالقابضة تمتلك الأصول ولکنھا لا تدير أي وحدات أو 

 المؤسسات تملكها جهة واحدة.

 بالنسبة وخاصة القرار، لصنع مركز أك�� من لها ي�ون  أن المؤسسات أو ا�جموعة يمكن ومجموعة

الإدارة  جوانب �عض �� مركز�ا القرار ي�ون  أن ممكن، و والأر�اح بالإنتاج، والمبيعات المتعلقة لسياس��ا

الشر�ات وتتواجد  .ا�جموعة رئيس قبل من تدار ال�ي تلك وجھ ا�خصوص وع�� ولا سيما والضرائب المالية
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غالبا �� البلدان ذات الاقتصاديات المتقدمة ا�حديثة ومن المهم وضعها �� تصميم النموذج ح�ى القابضة 

عندما يصبح الاقتصاد لو لم تكن موجودة �� الواقع حاليا ليمكن التعامل معها مستقبلا �� حال �شأ��ا 

 .أك�� �عقيدا

 )Enterpriseثانيا: المؤسسة (

�� وحدة اقتصادية قادرة ع�� تملك السلع والأصول وتحمل ا�خصوم والقيام بأ�شطة ومعاملات اقتصادية 

بذا��ا، و��ون لها موقع أو عدة مواقع جغرافية، وتتو�� إدارة أصولها عن طر�ق طاقم  مع وحدات أخرى 

�ا. وقد ت�ون المؤسسة عبارة عن منشأة واحدة أو ينتج ع��ا عدة منشآت.  و�عت�� الوحدة إداري خاص �

 ).enterpriseالمؤسسية (الرئيسية �� �جل الأعمال �� الوحدة 

ا�ختلفة ينتج وحدة ذات �شاط  حسب أ�شط��ا الإقتصاديةنلاحظ أنھ عندما نقوم بتقسيم المؤسسة 

ا�ختلفة ينتج وحدة محلية، وإذا  ا�جغرافية  حسب المواقعالمؤسسة )، وعندما نقوم بتقسيم KAUواحد (

قسمنا المؤسسة حسب أ�شط��ا الإقتصادية ا�ختلفة وحسب المواقع ا�ختلفة ينتج منشأة و�عرف أيضا 

 بأ��ا وحدة محلية ذات �شاط واحد.

نوع وحدة محلية بحسب  –) Local Kind of Activityأو () Establishmentالمنشأة (

 النشاط

سة موجودةالمنشأ سة موجود ة �� مؤسَّ ل فيھ �شاط إنتا�� واحد ة أو جزء من مؤسَّ ِ
ّ
�� موقع واحد يمث

 �شأن أمورهافقط غالبية القيمة المضافة. ومن حيث المبدأ، قد لا ت�ون المنشأة �� ال�ي تتخذ القرارات 

سة ال�ي تمتلك المنشأة. وع�� هذا فإنھ لا يمكن لأية منشأة إلا أن  دها المؤسَّ المالية؛ إذ أن هذه الأمور تحدِّ

ف أية  صَنَّ
ُ
ت�ون وحدة إحصائية �جمع البيانات الإنتاجية المتعلقة بالأ�شطة الاقتصادية أو الصناعة. و�ي ت

نتِج مخرَج
ُ
ات �ستخدمها منشآت أخرى أو �ستخدمها منشأة �� نظام ا�حسابات القومية يجب أن ت

نتَج داخل 
ُ
من أجل استخداما��ا الوسيطة  المؤسساتمس��ل�ون ��ائيون آخرون. والسلع وا�خدمات ال�ي ت

حسَب كمخرَجات
ُ
  .7ا�خاصة ��ا لا ت

الوحدات الإحصائية ليست منفصلة، ولك��ا ترتبط ببعضها البعض لتش�ل نموذج الوحدات إن 

و�مكن  والذي ير�ط الوحدات القانونية والإدار�ة والتشغلية والاحصائية �� نموذج واحد.الإحصائية، 

 ).4كما هو مب�ن �� الش�ل رقم (التعب�� عن المستو�ات الثلاث للوحدات الإحصائية 

 

 

                                                                    
 .65، إدارة الشؤون الاقتصادية والاجتماعية، الشعبة الإحصائية، الأمم المتحدة ص 8ا�حسابات القومية، دراسات �� الأساليب، السلسلة واو، العدد  دليل 7
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4شكل 

سواء �ان ، ر�ط جميع المستو�ات والتعرف عل��اإم�انية التأكد من عند تصميم قاعدة البيانات ومن المهم 

من حيث العلاقة بالوحدة الرئيسية أو من حيث النشاط الاقتصادي الرئي��ي أو الثانوي أو من حيث 

 العنوان ب�افة التفاصيل المطلو�ة.

عادة يتم ��جيل النشاط الرئي��ي والنشاط الثانوي للوحدة عند القيام بالمسوح والتعدادات، ولكن مع 

ات المرخصة �وزارات التجارة والاقتصاد بالمفهوم الإحصائي للنشاط وجود النظم الآلية وعدم اهتمام ا�جه

) �عا�ي معظم ال�جلات الإدار�ة من ISIC 4الرئي��ي والثانوي، وعدم جدي��م �� تطبيق التصنيف الدو�� (

جودة هذا البيان (متغ�� النشاط الاقتصادي)، ولا بد من أن �عمل جهاز الاحصاء الوط�ي مع ضعف 

ة للبيانات لدقة ��جيل النشاط الاقتصادي وتحديد النشاط الرئي��ي والثانوى. كما يمكن ا�جهات المنتج

قتصادي الرئي��ي والثانوي إحصائيا وذلك عن طر�ق ر�ط عدة �جلات إدار�ة وتحليل تحديد النشاط الا

 البيانات م��ا.

  لا عندما أو اقتصاديا) عندما تمارس �شاطا Active Unit( فاعلة عت�� الوحدة الاقتصادية �شطة /و�

  أوت�ون  إدار�ا أو قانونيا م�جلة اقتصاديا ولك��ا تمارس �شاطا
ً
 �شاطا تمارس أخرى  من وحدة جزءا

 8مرجعية. زمنية ف��ة خلال وقت أي �� اقتصاديا،

                                                                    
8 PCBS-ESCWA SBR Glossary Arabic and English (Original English: UNECE 2015. Guidelines on Statistical Business Registers 

http://www.unece.org/fileadmin/DAM/stats/publications/2015/ECE_CES_39_WEB.pdf) , page 1 
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ولمعرفة حجم الشركة �و��ا  صغ��ة أو متوسطة أو كب��ة من حيث رأس المال أو العمالة أو العائد يجب 

�� ، والذي غالبا يصدر بھ قانون، وفيما ي�عر�ف الشر�ات أو المشاريع الصغ��ة والمتوسطة والكب��ةتحديد 

 .�عض التعار�ف للمؤسسات الصغ��ة والمتوسطة �� دول مختلفة

 )sized enterprises-Small and mediumالصغ��ة والمتوسطة ( المؤسسات

ف أقل من توظ، �� الشر�ات ال�ي الصغ��ة والمتوسطة)لشر�ات الصغ��ة والمتوسطة ا�حجم (المشاريع ا

البلدان. ولا يوجد اتفاق دو�� ع�� هذا العدد و�تباين ب�ن عدد مع�ن من الموظف�ن أو رأسمالها صغ��. 

موظف �� الولايات  500�� الإتحاد الأورو�ي بينما هو  موظفا 250المتوسطة هو ؤسسات مللا�حد الأع�� و 

 موظفا هو ا�حد الأع�� للؤسسات المتوسطة. 200المتحدة الأمر�كية، و�عض الدول وضعت 

و�� �عض الدول قد يصل العدد إ�� موظفا،  50أقل من وظف ال�ي تبينما �عت�� المؤسسات الصغ��ة ��  

 موظف�ن ع�� الأك��. 5موظف�ن أو  10

معيار �عر�ف المشاريع الصغ��ة والمتوسطة  مختلفا ب�ن القطاعات ا�ختلفة، كما ورد �� ما د تحدد دولة وق

والذي تم بموجبھ تحديد �عر�ف  9الموقع الالك��و�ي لوزارة التجارة والصناعة والسياحة �� مملكة البحر�ن.

 المشاريع المتناهية الصغر والصغ��ة والمتوسطة �التا��:

 شاريع الصغ��ة والمتوسطة  �� مملكة البحر�ن�عر�ف الم

 عدد العمالة الفئة
رأس المال المستثمر د.ب 

 (قطاع العقارات)

معدل دوران رأس المال السنوي 

 د.ب (جميع القطاعات)

المشاريع متناهية 

 الصغر
 100,000ح�ى  20,000ح�ى  أ�خاص 10ح�ى 

 المشاريع الصغ��ة
 (ح�ى  50-11

ً
 100�خصا

 قطاع العقارات)�خص �� 
 مليون  1 - 100,001 500,000 - 20,000

 المشاريع المتوسطة
�خص ��  400(ح�ى  250 - 51

 قطاع العقارات)
 مليون  5 - 1,000,001 مليون  3 - 500,001

لمنشآت �� االصغ��ة والمتوسطة �ش�ل �سبة كب��ة من قطاع  المؤسساتوحيث أن قطاع ما �� إمارة د�ي، أ

قامت ح�ومة د�ي بإطلاق مبادرة لوضع وتحديد �عر�ف معتمد لهذا القطاع عن طر�ق إمارة د�ي فقد 

 تم تحديد �عر�فو�ناءا ع�� هذه المبادرة  .مؤسسة محمد بن راشد لتنمية المشاريع الصغ��ة والمتوسطة

                                                                    
النسبة والمتوسطة �� قطاع الصناعات التحو�لية (بما �� ذلك صناعات العمليات). أما بسوف ي�ون رأس المال المستثمر المعيار المستخدم لتعر�ف المشاريع الصغ��ة   9

 .�جميع القطاعات الأخرى فإنھ سيتم استخدام معدل دوران رأس المال السنوي كمعيار للتعر�ف
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المؤسسات متناهية الصغر والصغ��ة والمتوسطة والكب��ة �� قطاع التجارة وقطاع الصناعة وقطاع 

 التالية:دمات حسب ا�جداول ا�خ

 

 

 الفئة
 �� د�ي �عر�ف المشاريع الصغ��ة والمتوسطة �� قطاع التجارة

 العائد بالدرهم الإمارا�ي عدد العمالة

 مليون  9أقل من أو �عادل  9أقل من أو �عادل  المشاريع متناهية الصغر

 مليون  50أقل من أو �عادل  35أقل من أو �عادل  المشاريع الصغ��ة

 مليون  250أقل من أو �عادل  75أقل من أو �عادل  المشاريع المتوسطة

 مليون  250أك�� من  75يز�د عن  المشاريع الكب��ة

 

 الفئة
 �� د�ي �عر�ف المشاريع الصغ��ة والمتوسطة �� قطاع الصناعة

 العائد بالدرهم الإمارا�ي عدد العمالة

 مليون  10أقل من أو �عادل  20أقل من أو �عادل  المشاريع متناهية الصغر

 مليون  100أقل من أو �عادل  100أقل من أو �عادل  المشاريع الصغ��ة

 مليون  250أقل من أو �عادل  250أقل من أو �عادل  المشاريع المتوسطة

 مليون  250أك�� من  250يز�د عن  المشاريع الكب��ة

 

 الفئة
  �� د�ي ا�خدمات�عر�ف المشاريع الصغ��ة والمتوسطة �� قطاع 

 العائد بالدرهم الإمارا�ي عدد العمالة

 مليون  3أقل من أو �عادل  20أقل من أو �عادل  المشاريع متناهية الصغر

 مليون  25أقل من أو �عادل  100أقل من أو �عادل  المشاريع الصغ��ة

 مليون  150أقل من أو �عادل  250أقل من أو �عادل  المشاريع المتوسطة

 مليون  150أك�� من  250يز�د عن  المشاريع الكب��ة

 

فإنھ يوجد اختلاف ب�ن �� مجلس التعاون ا�خلي�� وجد اختلافات �� التعر�ف ب�ن الدول الأعضاء يوكما 

الدول الصناعية والنامية �� �عر�ف المشاريع الصغ��ة والمتوسطة مما يجعل من الصعو�ة إجراء المقارنة 

 بي��ما. 

مواجهة الصعو�ات �� المقارنة درجت العديد من الدول المتقدمة والنامية ع�� تب�ي �عر�ف و�� سبيل 

عمّال  10ال�ي �عمل ��ا أقل من ؤسسات الصغ��ة بأ��ا المؤسسات منظمة العمل الدولية وال�ي �عرف الم

 .كب��ةت مؤسسا�عد  99عاملا، وما يز�د عن  99إ��  10المتوسطة ال�ي �عمل ��ا ما ب�ن ؤسسات والم
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 التعاريف والمفاهيم المتعلقة بسجل الأعمال الإحصائي
 

تصميم و�ناء قاعدة بيانات �جل الأعمال آلية بعض التعار�ف والمفاهيم المهمة لفهم قبل أن نتطرق ل

قادرا ع�� التعامل مع ��جيل مرنا  الإحصائي،  نود أن نو�ح أن تصميم قاعدة البيانات يجب أن ي�ون 

تنوع مصادر ، حيث تالاقتصادية بتفاصيلها والعلاقات الموجودة ب�ن هذه الوحداتجميع الوحدات 

نتج �� أك�� من جهة ح�ومية ورسمية، وح�ى يتس�ى لنا إ�شاء قاعدة بيانات مركز�ة تحوي جميع وتبيانات ال

انات قطاع البيانات والمتغ��ات المطلو�ة من مصادرها ا�ختلفة لابد أن يتفق ا�جهاز الإحصائي ومنت�� بي

الأعمال ع�� توحيد التعار�ف والمفاهيم والتصانيف ونظم ال��م�� المستخدمة ف��ا، حيث أن اختلاف 

) المستخدمة �� ا�جهات المنتجة للبيانات وا�جهاز Codingالتعار�ف والمفاهيم والتصانيف وال��م�� (

 الإحصائي �� الدولة من أهم المشا�ل ال�ي تواجھ إ�شاء أي �جل إداري.

�حظة ا�حصول ع�� الوحدة الاقتصادية سواء �انت قانونية أو إدار�ة أو �شغيلية أو إحصائية تتش�ل 

التصر�ح بمزاولة النشاط من ا�جهة المرخصة �� الدولة، أو عندما تتم عملية انفصال مؤسسة أو اندماج 

مستمرة الوحدة أو منشأة.  وتبقى  )شركةمؤسسة (ب�ن مؤسست�ن.  وقد تبدأ وحدة الأعمال كمجموعة أو 

و�جب �� العمل وفعالة و�شطة طالما تديرعمليا��ا وتمارس �شاطها الإقتصادي ولد��ا موقع وعنوان.  

وكذلك  تار�خ ��جيل المؤسسة �� المصادر الإدار�ة��جيل تار�خ بداية ممارسة النشاط الاقتصادي وهو 

� موافقة �ل جهة ح�ومية وتار�خ ا�حصول ع�� تصر�ح وتار�خ ا�حصول ع�الرس�ي تار�خ تقديم الطلب 

، ممارسة النشاط الاقتصادي من ا�جهة المرخصة وتار�خ ��جيل المؤسسة ككيان قانو�ي �� ا�جهة الإدر�ة

كذلك يمكننا ��جيل عددا من توار�خ الان��اء، مثل تار�خ ان��اء ال��خيص من ا�جهة  .وأي توار�خ ذات علاقة

ار�خ ان��اء ال�جل التجاري وتار�خ ان��اء عقد الشراكة وتار�خ الانفصال وتار�خ الدمج المرخصة للنشاط وت

، حيث يتم من خلال هذه المتغ��ات إصدار عدد كب�� من وتار�خ �غي�� الش�ل القانو�يأو الإستحواذ 

ال�جل  المؤشرات الإحصائية، بالإضافة إ�� مؤشرات أخرى يتم ا�حصول عل��ا بر�ط أي من المتغ��ات ��

 .الإداري مع �جلات إدار�ة أخرى 

 :مرتبة �جائيا فيما ي�� �عض المصط�حات والمفاهيم ذات العلاقة ��جل الأعمال الإحصائي

المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

1
الاتحادات أو 

النقابات 
المھنیة 

Labor unions 
and 
associations

ھي الاتحادات النوعیة التي 
وتھتم كل منھا بشئون تختص 

فئة مھنیة معینة مثل الأطباء 
والمحامین والقضاة 
والاقتصادیین والتطبیقیین 

والعلمیین وأساتذة الجامعات.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م، ص 2013الثالثة  المعدلة، 
42.
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

الاتحادات 2
العمالیة

Labor unions 
or associations

الاتحادات المعنیة بحقوق 
وواجبات العمال في مختلف 

القطاعات الاقتصادیة بالدولة.

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 

الطبع��ة الث��الث��ة  الاقتص��������ادی��ة، 
.276م، ص 2013المعدلة، 

3
الاستثمار 
الأجنبي 
المباشر

Foreign direct 
investment

ھو استثمار یعكس علاقة 
طویلة الأمد واھتمام دائم لكیان 
مقیم في اقتصاد آخر غیر 
اقتصاد المستثمر. وھدف 
المستثمر المباشر ھو ممارسة 
نوع من التأثیر على إدارة 

المقیمة في الاقتصاد المؤسسة 
% أو 10الآخر. وتطبقّ نسبة 

أكثر من ملكیة الحقوق )أي 
الأسھم العادیة أو قوة التصویت 

حتى یمكن وصف نشأة في الم
الاستثمار على أنھ استثمار 

أجنبي مباشر.

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 

ة، الش������ؤون لدول الخلیج العربی
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة  

.209م، ص 2013المعدلة، 

Takeoverالاستحواذ 4

الاس��������ت��ح��واذ ب��ی��ن وح����دت��ی��ن 
ق��انونیتین أو أكثر معن��اه إلغ��اء 
ال��وح����دة ال��ق����ان��ون��ی����ة ل��وح����دة 
وانض�������وائھ���ا تح���ت الوح���دة 
القانونبة الباقیة وتص����بح تحمل 

ھویتھا. 

Guidelines on
Statistical Business 
Registers, UNECE, 
NY, 2015 ,Page 95 .
(ترجمة)

الانتاج 5
الاقتصادي

Economic 
Production

ھو النش������اط الذي یكون تحت 
س�������یطرة ومس�������ؤولی��ة وح��دة 
مؤس��س��یة تس��تخدم مدخلات من 
العمل، ورأس المال، والس�������لع 
والخدمات لإنتاج مخرجات من 

السلع أو الخدمات.

الحسابات القومیة نظام 
، الأمم المتحدة، 2008

.1:40م، 2009نیویورك 

 مفاهيم ومصط�حات �جل الأعمال الإحصائي

27 
 

المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

انفصال6
المؤسسة

Break-up of 
Enterprise

یتم الإنفص��ال عندما یتم خروج 
وانفصال مؤسسة عن المؤسسة 
الأم، وعن���دم���ا یتقرر تقس�������یم 
المؤس���س���ة الأم إلى منش���آت قد 
تكون ذات أنش���طة متش���ابھة أو 
مختلفة. ویص�����بح للمؤس�����س�����ة 
الجدیدة ھویتھا المس�������تقلة، ولا 
یعتبر وجودھ���ا اس�������تمراری���ة 
للمؤسسة الأم، بل یبدأ وجودھا 
م��ن ت����اری��خ الإن��فص����������ال أو 

نقسام. الإ

http://ec.europa.eu/eu
rostat/ramon/statman
uals/files/KS-32-10-
216-EN-C-EN.pdf

(Merger)الإندماج7

الاندماج بین وحدتین قانونیتین 
معن����اه خلق وح����دة  كثر  أو أ
یدة،  جد یة  یدة وھو جد یة  قانون
ویكون للوح��دة الج��دی��دة ت��اریخ 
إنشاء جدید مع الاحتفاظ بتاریخ 

الوحدة قبل الدمج.إنشاء 

Guidelines Statistical
Business Registers, 
UNECE, NY, 2015  ,
Page 95(ترجمة) .
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

8

الأجور 
والرواتب 
والمزایا 
النقدیة 

Wages  and 
Salaries,  
Payable in 
Cash

تش��مل جمیع المدفوعات النقدیة 
المستحقة للعاملین نظیر عملھم 
وذلك قبل اس�تقطاع مس�اھماتھم 
في ص��نادیق الض��مان والتقاعد 
متض�������من��ة الض�������رائ��ب وم��ا 
ش��������ابھھا. كما تش�������مل جمیع 
الم��دفوع��ات النق��دی��ة التي ت��دفع 
على فترات زمنی���ة منتظم���ة) 
أس���بوعیة أو ش���ھریة أو غیرھا 
(بما فیھا المدفوعات حس�������ب 
القطع��ة والعلاوات الخ��اص��������ة 
لقاء العمل الإض�����افي أو اللیلي 
أو في العطل والمناس�������بات أو 

م���ل بعی���داً عن مح���ل لق���اء الع
الس�����كن أو في ظروف خطرة. 
كما تش���مل العلاوات التي تدفع 
بص����ورة منتظمة مثل علاوات 
الس�������كن أو الانتق���ال وك���ذل���ك 
الأجور التي ت����دفع للع����املین 
فترات  تغیبھم عن العم����ل ل ل
قص������یرة كما تش������مل الحوافز 
الم���دفوع���ة للع���املین بموج���ب 
نظام الحوافز وكذلك العمولات 

تلق����اھ����ا والإكرامی����ات الت ي ی
.ؤسسةالعاملون من الم

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص 2013الثالثة المعدلة، 
113.

الأنشطة 9
  خفیةالم

Under Ground 
Activities

أنشطة في غالبھا قانونیة ویقوم
بھا جھات مرخص�������ة لمزاولة 
النش��اط ولكن لم یتم ترخیص��ھا 
طات  بل الس�������ل یا من ق رس�������م
المختص�������ة لعدة أس�������باب مثل 
التھرب من دفع رسوم الضمان 
والتأمین الاجتماعي أو التھرب 
الض�����ریبي أو عدم القدرة على 
تلبی����ة المتطلب����ات المطلوب����ة 
لممارس�������ة النش�������اط مثل عدم 
المق���درة على تلبی���ة متطلب���ات 

والحمایة والس�������لامة أو الأمن 
س����������اع���ات العم���ل أو بعض 

المعاییر المطلوبة.

GUIDELINES FOR 
BUILDING 
STATISTICAL
BUSINESS, 
REGISTERS IN 
AFRICA, African 
Development Bank –
Statistics
Department, 2014, 
page 15 ترجمة ),
وتصرف ).
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

الأنشطة 10
Illegal Activitiesغیر القانونیة

الأنش�������طة التي ینتج عنھا ھي 
یة  قانون س�������لع أوخدمات غیر 
(ال��م��خ����درات وال��ك��ح��ول) أو 
فة  خال طة التي تعتبر م الأنش�������
بموج���ب الق���انون أو مخ���الف���ة 
بس�������ب���ب القی���ام بھ���ا من قب���ل 
أشخاص أو جھات غیر مخولة 
أو مرخص����������ة (طبی����ب غیر 

مرخص لھ العمل)

GUIDELINESFOR 
BUILDING STATISTICAL 
BUSINESS, 
REGISTERS IN AFRICA, 
African Development
Bank – Statistics 
Department, 2014 , Page 

, (ترجمة وتصرف)110

البنك 11
Central Bankالمركزي

ھو المؤس������س������ة المالیة العامة 
التي تمثل الس�������لطة النقدیة أي 
التي تصدر أوراق النقد وأحیانا 
النقود المع��دنی��ة و تحتفظ بك��ل 

للبل��د أو الإحتی��اطی��ات النق��دی��ة 
بن����ك  ل نھ����ا. وعلى ا م جزء  ب
المركزي أیض����������ا التزام����ات 
)خصوم( في شكل ودائع تحت 
الطل����ب أو ودائع احتی����اطی����ة 
للمؤس��س��ات الأخرى التي تقبل 
فظ  حت ی لب����ا م����ا  ئع، وغ����ا ودا

بالودائع الحكومیة .

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 

عربیة، الش������ؤون لدول الخلیج ال
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.144م. ص 2013المعدلة، 

البیانات 12
الإداریة

Administrative 
data

بیانات تجمع بالأصل لأغراض 
غیر إحص���ائیة. ض���بط الطرق 
التي یتم بھ���ا جمع ومع���الج���ة 
البی��ان��ات الإداری��ة یكون على 
ع���اتق الجھ���ة الإداری���ة، وفي 

الس������لطة غالبیة الحالات تكون 
الإداریة وحدة حكومیة.

https://www.unescwa.
org/sd-glossary

Codingالترمیز13

عملی����ة تحوی����ل المعلوم����ات 
النص���یة الخاص���ة بمش���اھدة ما 
إلى رمز یحدد الفئة الص���حیحة 

(القیمة) لھذه المشاھدة.

الإحص��ائیة معجم المص��طلحات 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا عن 26الفلس���طیني، ص 

الأمم المتحدة،معجم مصطلحات 
.2000التصنیفات، 
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

14

التصنیف 
الصناعي 
المعیاري 

الدولي لكافة 
الأنشطة 

الاقتصادیة

International 
Standard 
Industrial 
Classification 
(ISIC)

الص������ناعي الدولي التص������نیف 
الموح����د لجمیع الأنش��������ط����ة 
یة ھو التص�������نیف  الاقتص��������اد
المرجعي للأنش�������طة الانتاجیة  
وال��غ��رض ال��رئ��یس��������ي ل��ھ����ذا 
التص������نیف ھو توفیر مجموعة 
من فئات الأنش������طة التي یمكن 
اس�������تخ����دامھ����ا لجمع وتبلیغ 
الإحص���������اءات حس���������ب ھ��ذه 

الأنشطة.

ورقات احصائیة، السلسلة میم، 
ال���ت���ن���ق���ی���ح ال���راب��ع، /4ال���ع����دد 

التص�������نیف الص�������ناعي الدولي 
یع الأنش��������ط����ة  جم ل موح����د  ل ا
الاقتصادیة التنقیح الرابع، الأمم 
المتح��دة، ش�������عب��ة الإحص��������اء 

.3، ص 2009

Nationalityالجنسیة15

ھا  لدولة التي ینتمي إلی اس�������م ا
الفرد من الناحیة الس�������یاس�������یة 
بص�������رف النظر عن مك����ان 
ولادتھ، وبالنس����بة لمن یحملون 

سیة تعتبر  سیة أكثر من جن الجن
التي دخل الفرد بموجبھا للبلاد 

ھي الجنسیة التي ینتمي إلیھا.

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.66م. ص 2013المعدلة، 

السجل 16
الإحصائي

Statistical 
Register

وح����دة ت��م ت��ح����دی����دھ����ا ل��ل��غ��رض 
الاحص����������ائ��ي، وی��ق��وم ال��ج��ھ����از 
الاحص�������ائي بجمع وانتاج البیانات 

عنھا 

ECE/CES/BUR/2015/
FEB/17/Add.1  ,20
January 2015, page 
22.

السجلات 17
الإداریة

Administrative 
Records

السجلات الإداریة ھي البیانات 
التي تقوم المؤسسات الحكومیة 
بجمعھا یومیا لأغراض إداریة 
ید  فة مثل تس�������جیل الموال مختل
نی����ة.  لوفی����ات ورخص الأب وا
والس�������جلات المركزی����ة ھي 
الس��جلات الرئیس��یة في كل بلد 
والتي تمثل مجموعة قیود عن 
وح���دات مختلف���ة ذات علاق���ة 
بموض���وع مش���ترك والتغیرات 

ي تطرأ على ھ��ذه الوح��دات الت
مثل سجل السكان، سجل دائرة 
السیر، سجل الضرائب، سجل 
المب���اني والس�������ج���ل التج���اري 

وغیرھا. 

http://www.pcbs.gov.
ps
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

18
الشركات 

التابعة 
الأجنبیة

Foreign affiliate

ش�������رك��ة تعم��ل وتقیم في البل��د 
الس�������جل بینما تقع الذي یعد بھ 

تحت س���یطرة وحدة مؤس���س���یة 
غیر مقیم��ة في نفس البل��د، أو 
شركة غیر مقیمة في البلد الذي 
یعد س���جل المؤس���س���ات ولكنھا 
تقع تح����ت س�������یطرة وح����دة 
مؤس���س���یة مقیمة في البلد الذي 

یعد بھ السجل.

https://www.unescwa.
org/sd-glossary

19
الشركات 
الصغیرة 

والمتوسطة

Small and 
medium-sized 
enterprises  
(SMEs)

یقع عدد موظفیھا ش���ركاتھي
أو رأس��مالھا دون حدود معینة. 
في الحقیق��ة لیس ھن��اك إجم��اع 
موحد حول تعریف المش�����روع 
الصغیر والمتوسط ، إذ اختلفت 
النظرة العلمیة بین الباحثین في 

على تح���دی��د علم الأقتص���������اد
لمش����������اریع  ل موح����د  ھوم  مف
الص�������غیرة و المتوس�������ط����ة، 
بالإض�����افة إلى ذلك فأن كلمتي 
"ص�����غیرة" و"متوس�����طة" لھما 
مفاھیم نس�����بیة تختلف من دولة 
إلى أخرى و یمكن أن تكون 
المش��اریع المتوس��طة في الدول 
المتق��دم��ة مش��������اریع كبیرة في 
الدول النامیة و تختلف أیض�������اً 

لدول ة ومن قطاع لآخر داخل ا
الواحدة.

Guidelines on 
Statistical Business 
Registers, UNECE, 
NY, 2015  ,Page 
. (ترجمة)241
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

20
الشركات 

المالیة 
المساعدة

Financial 
Auxiliaries

وتتكون من جمیع الش�������ركات 
وأش�������ب��اه الش�������رك�ات المقیم�ة 
المش������تغلة بأنش������طة متص������لة 
ھا لا  یة ولكن مال بالوس��������اطة ال

سھا دور  الوسیط مثل تؤدى بنف
سمسرة فى الأوراق  شركات ال
المالیة وس������ماس������رة القروض 
وس����ماس����رة التأمین وش����ركات 
طرح الأوراق الم����الی����ة كم����ا 
تش������مل الش������ركات التى تكون 
وظیفتھا ھى تظھیر الكمبیالات 
والص������كوك المش������ابھة المراد 
خص������مھا أو إعادة تمویلھا من 

قبل شركات مالیة.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
ت الإحصائیة والمصطلحا

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص 2013الثالثة المعدلة، 
145.

 /  Corporationالشركة21
FIRM

كی��ان ق��انوني أنش�������ئ بغرض 
إنت���اج الس�������لع أو الخ���دم���ات 
كون  ی مكن أن  ی للس��������وق، و
مص�����در ربح أو كس�����ب مادي 

مالكھ  أو  مالكیھ ویملكھ آخر ل
مس��������اھمون ملكیة مش�������تركة 
ولدیھم س�������لطة تعیین مدیرین 

مس�������ؤولین عن إدارتھ العامة.  
وغالبا ما یس�������تعمل الش�������ركة 
كمرادف للش��ركة أو الش��ركات 

الفردیة.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 

الطبعة الشؤون الاقتصادیة،
م. ص 2013الثالثة المعدلة، 

189.

الشركة 22
القابضة

Holding 
Company

ش�����ركة رئیس�����ة تس�����یطر على 
مجموعة من الش����ركات التابعة 
وتوجھھ����ا دون أن تنتج ھي 

نفسھا أي إنتاج ھام آخر

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
العربیة، التعاون لدول الخلیج 

الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 
م. ص 2013الثالثة المعدلة، 

108.
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

Coverageالشمول23

یش���یر مص���طلح  الش���مول إلى 
وصف الأبعاد  الرئیسیة لعملیة 
ترس����یم الاحص����اءات المنتجة، 
م��ث����ل ال��ق��ط����اع ال��ج��غ��راف��ي، 
والمؤس����س����اتي، قطاع الانتاج، 
القطاع  الاقتصادي، الصناعي، 

وغیرھ���ا، المھن، المع����املات 
كم����ا یش�������یر للإس�������تثن����اءات 

والاستبعادات ذات الصلة.

معجم المصطلحات الإحصائیة 
2015المستخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحصاء 
: نقلا عن 23الفلسطیني، ص 

الأمم المتحدة، مصطلحات 
البیانات الوصفیة الشائعة 

2009.

Industryالصناعة24

ھي تجمیع لمنش������آت تعمل في 
الأنش������طة المص������نَّفة في نفس

نفس مدونة التصنیف الصناعي 
د لجمیع الأنش��طة  الدولي الموحَّ
الاقتصادیة أو في أنواع مماثلة 

لتلك الأنشطة.

دلیل الحسابات القومیة، 
دراسات في الأسالیب، السلسلة 

،  إدارة الشؤون 8واو، العدد 
الاقتصادیة والاجتماعیة، 
الشعبة الإحصائیة، الأمم 

.65ة ص المتحد

العاملون 25
Paid Workersبأجر

الأفراد العاملون بالمنشأة نظیر 
أجر س�������واء ك���انوا دائمین أو 
مس�������تخدمین جزءا من الدوام. 
وی��دخ��ل في ع��داد المش�������تغلین 
المتغیبون عن العمل لأس������باب 
مؤقت��ة مث��ل الاج��ازات الع��ادی��ة 

والمرضیة.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص 2013الثالثة المعدلة، 
112.
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

26
العاملون 
لحسابھم 
الخاص

self-employed 
professionals

ھم لیس�����وا بأص�����حاب الأعمال 
ولكنھم أفراد یعملون لحس����ابھم 
الخاص وغالبا لایتم تس������جیلھم 

الرس������مي في س������جل الأعمال 
ولكنھم یشكلون مكونا مھما في 
س�������ج��ل الأعم��ال والنش���������اط 
الاقتص�ادي حیث یحتلون قس�ما 

) وھو القسم ISCI4كاملا في (
 M-Professional(-میم 

Scientific and
Technical activities  (

ول�ك��ن ی�ج����ب ال�ح��رص ع�ل�ى 
تس������جیلھم في س������جل الأعمال 
الإحص�����ائي والحص�����ول على 

ة بیاناتھم من الجھات المرخص��
لنش��اطھم ومن س��جلات التأمین 
الاج��ت��م����اع��ي وغ��ی��رھ����ا م��ن 

سجلات ذات علاقة.

Guidelineson 
Statistical Business 
Registers, UNECE,

NY, 2015,Page 44
(ترجمة)

العمالة 27
(المشتغلون)

Employment 
(employees)

مواطنون(الأفرادجمیعھم
ال����ذی��ن)م��واط��ن��ی��نغ��ی��رأو

عملعلاقةبالمنش���أةتربطھم
علیھیحص�������لونأجرمقابل
یومي،(صرففترةكلنھایة

أو)شھريأسبوعي،
ھؤلاءكانس����واءأجربدون

أوالوقتكلیعملونالأفراد
أوذكوراً منھجزءاً 

 ً م��ؤق��ت��ی��ن،أودائ��م��ی��نإن����اث����ا
فيالمتغیبونذلكویش�������مل

اعتیادیةأومرض����یةإجازات
منحأوت���دریبی���ةدوراتأو

تص�������نیفویتم.دراس�������ی����ة
:الأتيحسبالمشتغلین

أص����حاب المنش����أة العاملین .1
بھا.

أص����حاب المنش����أة العاملون .2
بدون أجر

العاملون بأجر.3

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص 2013الثالثة المعدلة، 
112.
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

Branchالفرع28

الفرع ھو مؤس���س���ة فردیة غیر 
ذات ش���خص���یة اعتباریة تنتمي 
لوحدة غیر مقیمة الفرع تعرف 
بالمؤس���س���ة الأم، ویكون الفرع 
مقیما ویعامل كش������بھ ش������ركة. 
لأغراض س�������ج����ل الأعم����ال 
الإحص����������ائي یع����ام����ل الفرع 

كمؤسسة.

نظام الحسابات الفرعیة 
م، الأم المتحدة، 2008

م.2009نیویورك 

القطاع 29
المؤسسي

Institutional 
Sector

ھو مجموع����ة من الوح����دات 
المؤسسیة المشتركة في مھامھا 
الاساسیة وسلوكیاتھا واھدافھا. 

معجم المصطلحات الإحصائیة 
2015المستخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحصاء 
: نقلا 52الفلسطیني، ص 

الأمم المتحدة نظام الحسابات 
.2008القومیة 

القطاع غیر 30
Informal Sectorالرسمي

قوم  ت قط����اع یحوي وح����دات 
بانتاج س��لع وخدمات وتس��تخدم 
عم��ال��ة بس�������یط��ة غ��الب��ا غیر 
مس������تقرة وتتغیر باس������تمرار، 
وتدر دخلا على القائمین علیھا 
جل  ولكن غیر مس�������جلة بس�������

الأعمال في الدولة رسمیا.

GUIDELINESFOR 
BUILDING 
STATISTICAL 
BUSINESS, 
REGISTERS IN 
AFRICA, African 

DevelopmentBank –
Statistics 
Department, 2014, 

page 110.(ترجمة)

القیمة 31
Value Addedالمضافة

تقیس القیم��ة التي تنش���������أ عن 
الإنتاج ویمكن أن تحس������ب إما 
قبل أو بعد اقتطاع اس�������تھلاك 
رأس الم���ال الث���اب���ت المتعلق 
بالأص������ول الثابتة المس������تعملة 
،وی��ع��رف إج��م����ال��ي ال��ق��ی��م����ة 
المض����افة بأنھ قیمة المخرجات 
مخصوماً منھا قیمة الاستھلاك 
الوس����یط ،بینما یعرف ص����افي 
القیم��ة المض��������اف��ة ب��أن��ھ قیم��ة 
المخرجات مخصوماً منھا قیمة 
الاس�������تھلاك الوس�������یط وقیم�ة 

استھلاك رأس المال الثابت.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

دول مجلس المستخدمة ب
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص  2013الثالثة المعدلة، 
184.
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

الكیان 32
Legal Statusالقانوني

الوض������ع القانوني لملكیة رأس 
مال المنش������آت التي تھدف إلى 
الربح وتش�������م��ل (المنش���������آت 
الفردیة وش������ركات التض������امن 
والش�������رك����ات التض����������امنی����ة 
المحدودةوالتض����امنیة بالأس���ھم 
والش������ركات ذات المس������ؤولیة 
شركات المساھمة  المحدودة وال
والمس�������اھمة الخاص�������ة وفرع 
لش��ركة أجنبیة ومنش��أة حكومیة 

وشركة محاصة.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 

ة الشؤون الاقتصادیة، الطبع
م. ص  2013الثالثة المعدلة، 

.108

Groupالمجموعة33

ال��م��ج��م��وع����ة ھ��ي ع����دد م��ن 
المؤسسات تملكھا جھة واحدة. 
وھ�����ي أك�����ث�����ر م�����ن وح�����دة 
یة/إداریة مرتبطة ببعض  قانون
م��الی��ا وإداری��ا وق��د تكون إدارة 
المجموعة تتمثل في ش�������خص 
طبیعي أو جھ����ة حكومی����ة أو 

جھ����ة غیر ربحی����ة أو مجلس  
إدارة... الخ  

GUIDELINES FOR 
BUILDING 
STATISTICAL
BUSINESS 
REGISTERS IN 
AFRICA, African 
Development Bank –
Statistics
Department, 2014, 
page 107 ترجمة)
وتصرف).

المخرجات 34
غیر السوقیة

Non-Market 
output

تتكون المخرجات غیر السوقیة 
من مجموع الس�������لع والخدمات 

والجم���اعی���ة التي یتم الفردی���ة 
انتاجھا من قبل مؤس��س��ات غیر 
ربحیة وتخدم الأس���ر المعیش��یة 

)NPISHs أو الحكومة التي (
تقدم الخدمات بش���كل مجاني أو 
بأس����عار غیر مجدیة اقتص����ادیاً 
لوحدات مؤس�����س�����یة أخرى أو 
عام. وتعتبر  كل  للمجتمع بش�������
الأس��عار غیر مجدیة اقتص��ادیاً 
اذا كانت قلیلة أو لیس�������ت ذات 

یر على الكمی��ة التي یع��دھ��ا ت��أث
المنتج لیوفرھا للس�������وق والتي 
تأثیر  ھا  من المتوقع أن یكون ل
ھ����امش��������ي ع��ل��ى ال��ك��م��ی����ات 

المطلوبة.

https://www.unescwa.
org/sd-glossary
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

المزایا 35
العینیة 

Payments in 
Kinds

المنش��أة من ھي قیمة ما تتحملھ 
الس�������لع والخ��دم��ات التي تق��دم 
مج��ان��اً أو مق��اب��ل تكلف��ة رمزی�ة 
للع��املین ل��دیھ��ا مث��ل وجب��ات 
الطعام والش���راب بما فیھا التي 
تس�����تھلك أثناء الس�����فر المتعلق 
ب��العم��ل وخ��دم��ات الإس�������ك��ان 
والمبی����ت والأزی����اء الموح����دة 
یارات وغیرھا  وخدمات الس�������
من الس�������لع المعمرة التي توُفر 

خص��ي للعاملین للاس��تخدام الش��
والس�������لع والخدمات التي تنتج 
كمخرج����ات لعملی����ات إنت����اج 
المنش������أة مثل الس������فر المجاني 
ع��ل��ى خ��ط��وط ال��ط��ی��ران أو 
المنتج��ات الغ��ذائی��ة للمنش���������أة 
وكذلك المرافق الریاض�������یة أو 
مرافق الترویح أو قض����������اء 
الإج���ازات ووس���������ائ���ل النق���ل 
ومرافق الس��یارات وحض��انات 
لأطف���ال الع���املین والخ���دم���ات 

جیة والص�����حیة والتعلیمیة العلا
لأبناء العاملین والرس������وم التي 
تتحملھ��ا المنش���������أة نی��اب��ة عن 
عاملین مثل رس�������وم الإقامة  ال

وتركیب التلفون وغیرھا.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص 2013معدلة، الثالثة ال
113.
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

المشتغلون /  36
Employeesالمستخدمون

ھم جمیع الأفراد (مواطنون أو 
غیر مواطنین) ال���ذین تربطھم 
بالمنشأة علاقة عمل مقابل أجر 
یحص�����لون علیھ نھایة كل فترة 
ص�������رف (یومي، أس�������بوعي، 
ش����ھري) أو بدون أجر س����واء 
ك���انوا یعملون ك���ل الوق���ت أو 

ثا نا دائمین جزء من�ھ ذكورأو إ
أو مؤقتین، ویش�������م����ل ذل����ك 
المتغیبون في إجازات مرض��یة 
أو اعتیادیة أو  دورات تدریبیة 
أو منح دراس��یة. ویتم تص��نیف 
المش���تغلین (أص���حاب المنش���أة 
العاملین بھا، أص��حاب المنش��أة 
عاملون  بدون أجر، ال عاملون  ال

بأجر)

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

مجلس المستخدمة بدول
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص 2013الثالثة المعدلة، 
112.

المعاییر 37
الاحصائیة

Statistical 
Standards

ھي مجموع���ة ش����������امل���ة من 
المبادئ التوجیھیة الاحص�����ائیة 
العالمیة والتوص������یات في حقل 
الاحصاء التي وضعت من قبل 

التي تعم��ل المنظم��ات ال��دولی��ة 
مع المؤسسات الوطنیة.

معجم المصطلحات الإحصائیة 
2015المستخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحصاء 
: نقلا عن  28الفلسطیني، ص 

الامم المتحدة، مصطلحات 
البیانات الوصفیة الشائعة، 

2009

المكتب 38
Head Officeالرئیسي 

المكاتب الرئیس����یة ھي وحدات 
مارس بعض  بة ت قا نب الر جوا

الإداریة على فروع المؤسسة. 
وتش�����مل أنش�����طتھا الإش�����راف 
وإدارة وح��دات المؤس�������س��������ة 
یام  الأخرى أو الش�������ركة، والق
ب����أعم����ال التخطیط التنظیمي 
الاس�������تراتیجي وأخذ القرارات 
للشركة أو المؤسسة وممارسة 
الرق����اب����ة التش�������غیلی����ة وإدارة 
یة من الوحدات  یات الیوم العمل

.ذات الصلة

https://www.unescwa.
org/sd-glossary
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

Establishmentالمنشأة39

مش���روع أو جزء من مش���روع 
یقع في موقع واح���د ویم���ارس 
نوع واح��د فقط من النش���������اط 
الانت����اجي الرئیس�������ي بمعظم 

القیمة المضافة

الأمم المتحدة، نظام الحسابات 
2008القومیة 

40
المؤسسات 

متعددة 
الأقالیم

Multinational 
Establishments

ھناك عدد قلیل من المنش�������آت 
تدیر عملیاتھا من خلال عملیة 
س�������لس�������لة عبر أكثر من إقلیم 
اقتصادي واحد وعادة ما تكون 
مرتبطة بأنش���طة عابرة للحدود 
مث��ل خطوط الطیران وخطوط 
الأن���ابی���ب وخطوط الملاحی���ة 

على الأنھ����ار الكھروم����ائی����ة 
الح���دودی���ة وخطوط الش�������حن 
والجس�����ور والإنفاق والكابلات 

البحریة.

2008نظام الحسابات القومیة 
697ص 

المنظمات 41
الخیریة

Social Welfare 
Org.

المنظم���ات التي تؤدي أعم���الا 
–الإحس��������ان –خیری��ة (البر 
رعایة –الزكاة –الص�������دقات 

الأیتام ...الخ ) س����واء أھلیة أو 
حكومیة.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص 2013الثالثة المعدلة، 
42.

42

المنظمات 
المعنیة 
بفئات 

اجتماعیة 
محددة

Organisations 
that care 
specific social 
groups

تھتم بشئون ھي المنظمات التي
ورعایة فئات اجتماعیة محددة 
مث����ل )الأطف����ال  والمس�������نین  
والنساء  أو لھا مجالات أخري 

معینة(.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص 2013الثالثة المعدلة، 
42.

43
المنظمات 

غیر 
الحكومیة 

Non 
Government 
Organisation 
(NGOs)

المنظمات الأھلیة التي ینش�����ئھا 
الأف���راد ب���م���ح���ض إرادت���ھ���م 
وب���الاتف���اق فیم���ا بینھم لتحقیق 
أھداف مش���روعة اقتص���ادیة أو 
اجتماعیة أو بیئیة أو ریاض�����یة 
...،وغیر خ���اض�������ع���ة للإدارة 

الحكومیة.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
الإحصائیة والمصطلحات 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م، ص 2013الثالثة المعدلة، 
42.
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

Enterpriseالمؤسسة44

ھي وحدة مؤس����س����یة قد تتكون 
من منشآت عدیدة مصنفة تحت 
رموز مختلف��ة في التص�������نیف 
الص�������ن���اعي ال���دولي الموح���د 
لجمیع الأنشطة الاقتصادیة. قد 
تكون المؤس�س�ة ش�ركة أو ش�بھ 
شركة، مؤسسة غیر ربحیة أو 

مؤسسة فردیة. 

دلیل الحسابات القومیة، 
دراسات في الأسالیب، السلسلة 

رة الشؤون ،  إدا8واو، العدد 
الاقتصادیة والاجتماعیة، 
الشعبة الإحصائیة، الأمم 

.65المتحدة ص 

النشاط 45
الاقتصادي

Economic 
activity

مصطلح یشیر إلى عملیة تدمج 
م���ج���م���وع����ة م���ن الإج���راءات 
فذ من قبل  والأنش�������طة التي تن
وح��دة معین��ة والتي تس�������تخ��دم 
العمل ورأس  المال والبض���ائع 
تنتج منتج����ات  والخ����دم����ات ل

محددة  (سلع وخدمات) 

معجم المصطلحات الإحصائیة 
2015المستخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحصاء 
: نقلا عن 58الفلسطیني، ص

التوصیات الدولیة للإحصاءات 
.2008الصناعیة 

46
النشاط 

الاقتصادي 
الثانوي

Secondary 
Economic 
Activity

ھو النشاط أو الأنشطة الأخرى 
التي تمارس����ھا المنش����أة بجانب 

النشاط الرئیسي.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
الخلیج العربیة، التعاون لدول

الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 
م. ص 2013الثالثة المعدلة، 

112.

47
النشاط 

الاقتصادي 
الرئیسي 

Main  
(Principle) 
Economic 
Activity

ھو النشاط الذي تزاولھ المنشأة 
والذي یحقق أكبر حص�������ة في 
جملة قیمة انتاج المنشأة ویسھم 
بأكبر قدر من القیمة المض�����افة 

حالة تعدد الأنش�������طة داخل في 
المؤسسة الواحدة.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 

م. ص 2013الثالثة المعدلة، 
112.

النشاط 48
المساعد

Ancillary 
activity

ھو نش�������اط داعم یض�������طلع بھ 
المش�������روع بغی��ة إیج��اد داخ��ل 

ال�ظ�روف ال�ت�ي ی�م�ك�ن ف�ی�ھ����ا 
الاض���طلاع بالنش���اط الرئیس���ي 
أو الث��انوي، ولا یض�������طلع ب�ھ 
لذاتھ ھو وإنما فقط بغیة توفیر 
طة  لداعمة للأنش������� مات ا خد ال
الرئیس�������یة أو الثانویة التي ھو 

مرتبط بھا.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
لدول الخلیج العربیة، التعاون

الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 
م. ص 2013الثالثة المعدلة، 

191.
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

ةالوحد49
Statistical Unitالإحصائیة

كی����ان����ات یجري البح����ث عن 
م��ع��ل��وم����ات ع��ن��ھ����ا وت��ج��م��ی��ع 
احص������اءات بش������أنھا في نھایة 
نھ����ا  ی ی ع ت مكن  ی مط����اف، و ل ا
ب�اعتب�ارھ�ا كی�ان�ات ق�انونی�ة أو 

فاھیم  یة أو م یة. ماد إحص��������ائ
وی��م��ك��ن ت��ع��ری��ف ال��وح����دات 
الاحصائیة باتباع معاییر كثیرة 
نی����ة أو  نو لق����ا یر ا ی مع����ا ل أي ا
المح����اس�������بی����ة أو التنظیمی����ة 
یة والمعاییر  والمعاییر الجغراف

الاقتصادیة.

ورقات احصائیة، السلسلة میم، 
التنقیح الرابع، /4العدد 

التصنیف الصناعي الدولي 
الموحد لجمیع الأنشطة 

التنقیح الرابع، الأممالاقتصادیة 
المتحدة، شعبة الإحصاء 

.32، ص 2009

ةالوحد50
التشغیلیة

Operational 
unit

ھي وح��دات تقوم المنش���������آت 
بخلقھا لأغراض������ھا الخاص������ة 
ومن أجل تنظیم عملیاتھا بغض 
النظر عن التقس����یم الإداري أو 
الغرض الإحص������ائي. وھي قد 
تكون قسم أو فرع أو مخزن أو 

فی����ة  ولھ����ا بعض فرع تص�������
الاس���تقلالیة في إدارة عملیاتھا، 
وف��ي ب��ع��ض الأح��ی����ان ت��ك��ون 
الوحدة التش����غیلیة ھي المنش����أة 
حیث تمارس نش���اطا اقتص���ادیا 

في موقع جغرافي.

GUIDELINES FOR 
BUILDING 
STATISTICAL 
BUSINESS 
REGISTERS IN 
AFRICA, African 
Development Bank –
Statistics 
Department, 2014  ,
Page 107 ترجمة ),
وتصرف  ).
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

ةالوحد51
Legal Unitsالقانونیة

خص��������ائص الوح��دة الق��انونی��ة 
ھي:أنھ����ا تمتل����ك الس�������لع أو 
الأص�������ول، وتتكبد الخص�������وم 
وتبرم العقود و  تش��كل بنفس��ھا 
أو في بعض الأحیان بالاشتراك 
مع وحدة قانونیة أخرى أس���اس 
الوحدة الإحص�������ائیة المعروف 
باس����م "المؤس����س����ة". وتش����مل 
الوحدات القانونیة: الأش����خاص 
ذوي الص��فة القانونیة المعترف 
بھم بالقانون بش��كل مس��تقل عن 
الأفراد أو المؤس������س������ات التي 
ھا أو التي ھم  یعملون لحس��������اب
أعض�����اء فیھا. الش�����خص�����یات 
العادیة التي تضطلع في أنشطة 

اقتصادیة لحسابھم الخاص.

http://ec.europa.eu/eu
rostat/r
amon/statmanuals/file
s/KS-32-10-216-EN-
C-EN.pdf

الوحدة 52
Economic Unitالاقتصادیة

یة، أو جزء من  قانون الوحدة ال
وح����دة ق����انونی����ة لھ����ا انت����اج 

اقتصادي

ECE/CES/BUR/2015/
FEB/17/Add.1 ,20

January 2015, page 
216.

الوحدة 53
Local Unitالمحلیة

تباشر المؤسسات في كثیر من 
الأحیان النش�������اط التجاري في 
أكثر من موقع واحد، وقد یكون 
من المفی����د لبعض الأغراض 
تقس���یمھا بناءً على ذلك. وھكذا 
ف بأنھا  فإن الوحدة المحلیة تعرُّ
مؤسسة أو جزء من مؤسسة ) 
مثل ورشة أو مصنع أو مخزن 
أو مكتب أو منجم أو مستودع(  

اط إنت��اجي في یعم��ل في نش��������
موقع واحد أو من موقع واحد. 
وھذا التعریف ینطوي على بعُد 
واحد فقط من ناحیة أنھ لایشیر 

إلى نوع النشاط الجاري فیھا.

ورقات احصائیة، السلسلة میم، 
التنقیح الرابع، /4العدد 

التصنیف الصناعي الدولي 
الموحد لجمیع الأنشطة 

الاقتصادیة التنقیح الرابع، الأمم 
متحدة، شعبة الإحصاء ال

.33، ص 2009
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

الوحدة 54
المؤسسیة

Institutional 
unit

الوحدة المؤس����س����یة  ھي كیان 
اقتص����ادي قادر، اس����تنادا  إلى 
حقوق��ھ الخ���اص���������ة ب��ھ، على 
امتلاك أص����ول وتكبد خص����وم 
وممارسة أنشطة اقتصادیة مع 
ك��ی����ان����ات أخ��رى. وال��وح����دة 
المؤس�������س�������ی��ة تتخ��ذ قرارات 

ما تنتجھ اقتصادیة بشأن تحدید 
وكیفیة تمویل أنش�������طتھا وھي 
تخضع للمساءلة المباشرة أمام 
الق����انون ومن أمثل����ة الوح����دة 
المؤس����س����یة أس����رة  معیش����یة، 
ومص��رف، ومدرس��ة  وكنیس��ة  
وجمعی����ة  تع����اونی����ة،ووح����دة  
ح����ك����وم����ی����ة مس�����������ت����ق����ل����ة 
والوحداتالمؤس������س������یة  المقیمة  

تشكل مجموع الاقتصاد.

دلیل الحسابات القومیة، 
لیب، السلسلة دراسات في الأسا

، الأمم المتحدة، 85واو،  العدد 
إدارة الشؤون الاقتصادیة 

والاجتماعیة، الشعبة 
.66الإحصائیة، ص 

55

الوسطاء 
المالیون عدا 

شركات 
التأمین 

وصنادیق 
التقاعد

Financial 
Intermediaries 
except 
Insurance 
Corporations 
and Pension 
Funds

وتت�ألف من جمیع الش�������ركات 
وأش�������ب��اه الش�������رك�ات المقیم�ة 
المش�������تغلة بالوس�������اطة المالیة 
بصورة رئیسیة ماعدا شركات 
الإی���داع وش�������رك���ات الت���أمین 
وص�������ن����ادیق التق����اع����د وھى 
الش�������رك��ات التى تقوم بت��دبیر 

یة   مال الأموال من الأس�������واق ال
ولكن لیس فى ش�������ك���ل ودائع 
وتس�������تخدمھا فى امتلاك أنواع 
أخرى من الأص�������ول الم��الی��ة 

ات التى وأنواع من الش�������رك����
تش�تغل فى تمویل الإس�تثمارات 
أو تكوین رأس الم����ال مث����ل 
الش�����ركات المش�����تغلة بالإجارة 
المالیة وشركات البیع بالتقسیط 
وغیرھا من الشركات المشتغلة 
بتقدیم التمویل الش�����خص�����ى أو 

الإئتمان الإستھلاكى.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس 
ون لدول الخلیج العربیة، التعا

الشؤون الاقتصادیة، الطبعة 
م. ص 2013الثالثة المعدلة، 

145.
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

House Holdأسرة معیشیة 56

مجموع����ة من الأش�������خ����اص 
یشتركون في السكن ویجمعون 
بعض أوك��ل  دخلھم وثرواتھم 
ویس�������تھلكون أنواعاً معینة من 
مات بص�������ورة  خد الس�������لع وال
جم��اعی��ة، یت��ألف معظمھ��ا من 

والغذاء.السكن 

نظام الحسابات القومیة لعام 
2008)SNA 2008 (

9مسرد المصطلحات  ص 

أشباه 57
الشركات

Quasi –
Corporations

ھ��ي مش����������اری��ع غ��ی��ر ذوات 
ش����خص����یة اعتباریة تتص����رف 
كما لو كانت ش������ركات ویكون 
شبھ الشركة، أما مشروع غیر 
ذي ش����خص����یة اعتباریة تملكھ 
وحدة مؤس���س���یة مقیمة ویش��غل 

كان ش�������ركة مس�������تقلة كما لو 
وعلاقت���ھ بم���الك���ھ بحكم الواقع 
علاقة ش�������ركة بمس�������اھمیھا. 
وب����ال��ط��ب��ع ی��ت��ع��ی��ن ع��ل��ى أي 
مش�������روع من ھ���ذا النوع أن 
یمس��������ك مجموع��ة ك��امل��ة من 
الحسابات. أو مشروع غیر ذي 
ش��خص��یة اعتباریة تملكھ وحدة 
مؤس�����س�����یة غیر مقیمة ویعتبر 
مقیماً لأنھ وحدة مؤس�������س�������یھ 
تش��تغل بقس��ط وافر من الانتاج 
في الأقلیم الاقتص���������ادي على 
مدى مدة طویلة أو غیر محددة 

من الزمن.

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.192م. ص 2013المعدلة، 

58

أصحاب 
المنشأة 

العاملون 
بدون أجر

Working
Proprietors

أص�������حاب العمل أو ذویھم أو 
شركائھم الذین یعملون بالمنشأة 
الفردیة أو ش��ركات الأش��خاص 
ك��ل الوق��ت أو لجزء من��ھ على 
لث الوقت ولا  قل عن ث أن لا ی
یتقاض�������ون أجرا منتظما نظیر 

عملھم.

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 

الخلیج العربیة، الش������ؤون لدول 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.112م. ص 2013المعدلة، 
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

59
أصحاب 
المنشأة 

العاملین بھا

Working 
Proprietors

الأفراد الحائزون أو أص�����حاب 
رأس المال الذین یعملون فعال 
بالمنش���أة س���واء كان ذلك نظیر 

أجر أو بدون أجر

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
الإحص�������ائیة والمص�������طلحات 

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.112م. ص 2013المعدلة، 

تعویضات 60
العاملین

Compensation 
of Employees

تعویض������ات العاملین وتش������مل 
الأجور والروات����ب والمزای����ا 

النقدیة و المزایا العینیة. 

ل��ل��م��ف����اھ�ی�م ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.113م. ص 2013المعدلة، 

جودة 61
Data Qualityالبیانات

تق���اس بمجموع���ة من الأبع���اد 
)العن��اص�������ر ( ھي: الص�������ل��ة 
ب����ال��واق��ع، ال����دق����ة، ال��وق��ت��ی����ة 

الوص�������ول والانتظام، إمكانیة 
والوض�������وح، القابلیة للمقارنة، 

الاتساق، والاكتمال.

معجم المص��طلحات الإحص��ائیة 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا عن 32الفلس���طیني، ص 

: یوروس�����تات، تقییم الجودة في 
مجال الاحصاء: وثائق المنھجیة 

تعریف الجودة في مج����ال –
2003الاحصاء. لوكسمبورغ 

عمل حالة 62
المنشأة

Establishment 
Work Status

شأة  ویقصد بھا بیان وضع المن
الح��الي من حی��ث مم��ارس���������ة 
النش��اط وتص��نف حالة المنش��أة  

أخرى)–مغلقة –(عاملة 

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.108م. ص 2013المعدلة، 
(تم تع��دی��ل المس�������نى ب��العربي 

والانجلیزي)

حكومة 63
أجنبیة

Foreign 
government

التي تتبع المؤس�������س��������اتھي 
مباش������رة لحكومة دولة  أجنبیة 
مث����ل الس�������ف����ارات والھیئ���ات 
یات  ماس�������ی�ة والقنص�������ل لدبلو ا

والممثلیات.

معجم المص��طلحات الإحص��ائیة 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا 73الفلس�������طیني، ص 

الأمم المتحدة نظام الحس�������ابات 
.1993القومیة 
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

حكومة 64
مركزیة

Central 
government

والوحدات المؤس������س������ات كافة 
(الوزارات والدوائر والھیئات) 
التي تتبع للدولة وتقدم خدمات 

ذلك الإدارة  العامة ویش�������مل 
المؤس���س���ات التي تقدم خدمات 
تعلیمیة وص�������حیة واجتماعیة 
ك��الم��دارس والمس�������تش�������فی��ات 

الحكومیة والمساجد.

معجم المص��طلحات الإحص��ائیة 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا عن 73الفلس���طیني، ص 

الأمم المتحدة نظام الحس�������ابات 
.1993القومیة 

رأس المال 65
Paid-in Capitalالمدفوع

ھو ذلك الجزء من رأس المال 
الاسمي الذي دفع فعلاً لمزاولة 

النشاط الاقتصادي.

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.112م. ص 2013المعدلة، 

66
سجل

الأعمال 
الإحصائي

Statistical 
Business 
Register

ق���اع���دة بی���ان���ات ھیكلی���ة و ھ
للوحدات الاقتصادیة في منطقة 
جغرافیة، یتم تحدیثھا بانتظام، 
ویحتفظ بھا المكتب الإحص��ائي 
الوطني، وتس�����تخدم للأغراض 
الإحصائیة. ویوفر بیانات قابلة 
للمقارنة ومتس����قة بش����أن ھیكل 

بتكلفة ودیموغرافیة الش����ركات 
أقل للتحلیل الاقتصادي. ویوفر 
البی��ان��ات ال��دقیق��ة من أس�������م��اء 
وعنوان وخص��ائص الش��ركة ) 

كبیانات متاحة للمستخدمین).

من عرض ش��عبة الإحص��اء في 
اجتم����اع فریق الخبراء حول 
الخ��دم��ات الم��الی��ة والس�������جلات 

تش�������رین 25-27التج����اری����ة 
، 2015ال���ث����ان���ي/ن���وف���م���ب���ر 

تركیا، الأمم المتحدة، -اسطنبول
شعبة الإحصاء.

67
سجل 

الأعمال 
الإداري

Adminstrtaive 
Business 
Register

ھو سجل إداري یحوي وحدات 
الأعمال وجمیع التحدیثات التي 
تطرأ علیھا والتي تم إنش������اؤھا 
لتلبی����ة المتطلب����ات الإداری����ة 

والقانونیة.

GUIDELINES FOR 
BUILDING 
STATISTICAL 
BUSINESS 
REGISTERS IN 
AFRICA, African 
Development Bank –
Statistics 
Department, 2014, 
Page 107.(ترجمة) ,
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

68
شركة 

حكومة 
أجنبیة

Foreign 
government 
company

الش��ركات التي تمارس أنش��طة 
اقتص����ادیة ذات طبیعة س����وقیة 
ربحی���ة المملوك���ة للحكوم���ات 

% من 51الأجنبی���ة بنس�������ب���ة 
رأسمالھا.

معجم المص��طلحات الإحص��ائیة 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا 73الفلس�������طیني، ص 

الأمم المتحدة نظام الحس�������ابات 
.1993القومیة 

69
شركة 

حكومة 
وطنیة  

National 
government 
company

التي تما رس أنش��طة المنش��آت
اقتص����ادیة ذات طبیعة س����وقیة 
ربحی��ة ولكن تس�������یطر علیھ��ا 
ما من خلال امتلاك  مة إ الحكو

% من رأس���مالھا أو 51نس���بة 
من خلال تشریعات أو مرسوم 

حكومي.

معجم المص��طلحات الإحص��ائیة 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا 73الفلس�������طیني، ص 

متحدة نظام الحس�������ابات الأمم ال
.2008القومیة 

صاحب 70
Employerعمل

سنة فأكثر الذي یدیر 15الفرد 
مش����روعھ الاقتص����ادي ویعمل 
ویس����تأجر مس����تخدماً واحداً أو 
أكثر ب��أجر نق��دي أو عیني أو 

بدون أجر.

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 

العربیة، الش������ؤون لدول الخلیج 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.89م. ص 2013المعدلة، 

  Establishmentصفة المنشأة71
Type

لة المنش��������أة من حیث  حا ھي 
كونھا مفردة، مركز رئیس������ي، 
م��ك����ات����ب الإدارة وال��وح����دات 
المس�������اعدة، فرع محلي، فرع 
لمنش���������أة أجنبی���ة، الش�������رك���ة 

القابضة.

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.107م. ص 2013المعدلة، 

فرع لشركة 72
أجنبیة

Foreign 
Company 
Branch

منش������أة تعمل داخل الدولة في 
حین أن مركزھا الرئیس������ي أو 
الش������ركة الأم مس������جلة خارج 

مثل ش����ركات التأمین أو الدولة 
البنوك أو مكاتب الطیران.

معجم المص��طلحات الإحص��ائیة 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا عن 75الفلس�����طیني، ص 

الأمم المتحدة نظام الحس�������ابات 
1993القومیة 

Local branchفرع محلي73

ھو منش���أة تتبع مركزا رئیس���یا 
الدولة وقد یباش��ر نش��اطھ داخل

یتمثل في مكتب بیع أو معرض 
..الخ

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.107م. ص 2013المعدلة، 
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

74
قطاع 

الحكومة 
العامة

General 
Government 
Sector

ویش�������م���ل ك���اف���ة الوح���دات 
الحكومیة على جمیع مستویاتھا 
وھي وح��دات ق��انونی��ة تنش��������أ 
بالطرق الس������یاس������یة وتمارس 
س��لطات تش��ریعیة أو تنفیذیة أو 
قض���������ائی��ة في منطق��ة معین��ة 
والوظیف��ة الأس��������اس�������ی��ة لھ��ذه 
الوحدات ھي القیام بمس�������ئولیة 
تقدیم الس��لع والخدمات للمجتمع 
ككل أو إلى العائلات مجاناً أو 

ر رمزي وتمول ھذه السلع بسع
والخ���دم���ات من الض�������رائ���ب 
والدخول الأخرى التي تحصلھا 
الحكومة. كما أن الحكومة تقوم 
ب��إع��ادة توزیع ال��دخ��ل والثروة 
عن طریق التحویلات وتعم���ل 
ھذه الوحدات في مجال الإنتاج 

غیر السوقي .

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 

لتعاون المستخدمة بدول مجلس ا
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.146م. ص  2013المعدلة، 

75
قطاع 

الشركات 
المالیة

Financial 
corporation 
sector

ھي شركات أو أشباه الشركات 
المقیمة التي تش�����تغل بص�����ورة 
رئیس�����یة بالوس�����اطة المالیة أو 
بأنش���طة مالیة مس���اعدة تتص���ل 
اتص��الا وثیقا بالوس��اطة المالیة 
ویش�������م��ل القط��اع��ات الفرعی��ة 
لقطاع الش����ركات المالیة: البنك 

ش�������ركات الإیداع –المركزي 
الوس�����طاء المالیون –الأخرى 

ادیق عدا ش�ركات التأمین وص�ن
عد  قا یة –الت مال الش�������رمات ال

ش����ركات التأمین –المس����اعدة 
وصنادیق المعاشات التقاعدیة. 

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.144م. ص  2013المعدلة، 

قواعد 76
Data Basesالبیانات

تتكون من ملف����ات للبی����ان����ات 
منظم����ة وفق طریق����ة معین����ة 
بحی���ث تس�������مح ب���الوص�������ول 

والإستخدام الفعال للبیانات

، 2008نظام الحسابات القومیة 
.4سرد المصطلحات ص 
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

77

مجموعة 
المؤسسات 
الخاضعة 
لسیطرة 

أجنبیة

Foreign 
controlled 
enterprise 
group

مجموعة المؤسسات الخاضعة 
لس�������یطرة أجنبیة ھي مجموعة 
من المؤس�������س����������ات متع����ددة 
الجنس��یات والتي مركز قرارھا 
العالمي یكون خارج البلد الذي 

یعُد سجل المؤسسات.

https://www.unescwa.
org/sd-glossary

78

مكتب 
الإدارة 

والوحدات 
المساعدة

Administration 
Offices and 
Assisting units

أماكن مكاتب الإدارة المركزیة 
كمقار الرئاسة والإدارة  وإدارة 
الحس���ابات الإلكترونیة وغیرھا 
التي تخدم أس���اس���اً المؤس���س���ة 
فة ولا یمارس  وفروعھا المختل
فیھا أي نش����اط اقتص����ادي غیر 
الخ�دم�ة ال�ذاتی�ة للمؤس�������س��������ة 

وفروعھا

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.107م. ص 2013المعدلة، 

 Establishmentالمنشأةملكیة 79
Sector

ویقص����د بھ القطاع الذي تنتمي 
إلیھ المنش�������أة من حیث الملكیة 
تالي: إدارة حكومیة، قطاع  كال

قطاع ، (مؤسسات حكومیةعام 
ترك (مختلط)، قط����اع  مش��������
خ����اص، ق��ط����اع الأنش��������ط����ة 

الدبلوماسیة أو الدولیة .

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

-110م. ص 2013المعدلة، 
111.

ملكیة رأس 80
المال

Capital 
Ownership

یة  یقص��������د ب�ذل�ك ملكی�ة أغلب
51رأس مال المؤس���س���ة )أي 

% ف����أكثر(  حی����ث یمكن أن 
تكون خ��اص وطني أو خ��اص  
أجنبي أو قطا ع أھلي أو شركة 
حكوم���ة وطنی���ة أو ش�������رك���ة 

حكومة أجنبیة.

معجم المص��طلحات الإحص��ائیة 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا عن 80لس�����طیني، ص الف

الأمم المتحدة نظام الحس�������ابات 
1993القومیة 

منشأة تحت 81
التجھیز

Under 
Preparation 
Establishment

وھي المنش��أة الجاري تجھیزھا 
لغایات بدء ممارس�������ة نش�������اط 

اقتصادي.

معجم المص��طلحات الإحص��ائیة 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا عن 81الفلس���طیني، ص 

الأمم المتحدة نظام الحس�������ابات 
1993القومیة 
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

 Individualمنشأة فردیة82
Establishment

المنش��������أة التي یحوزھا فرد ( 
ش���خص طبیعي ) ولا یش���اركھ 

في حیازتھا أحد

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 

العربیة، الش������ؤون لدول الخلیج 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.108م. ص 2013المعدلة، 

83
نظام 

الحسابات 
القومیة 

National 
Accounts
system

نظام الحس�������ابات القومیة ھو 
مجموعة قیاس�������یة متفق علیھا 
دولیًا من التوص�������یات المقدمة 
حول كیفی����ة تجمیع إجراءات 
ا  النش���������اط الاقتص���������ادي وفق��ً
لمعاھدات محاس�����بیة ص�����ارمة 

بناءً على مبادئ اقتصادیة.

نظام الحسابات القومیة 
.55، ص 2008

84
ھیئة أو 
جمعیة 
خیریة

Association or 
Charitie

وھي عادة المؤس������س������ات التي 
تقدم خدمات للمجتمع یمكن أن 
ثل����ة  مم����ا لف����ة أو  ت مخ كون  ت
للخدمات المقدمة من المنش����ات 
التي تھ����دف إلى الربح ولكن 
دون مقابل أو بس��عر رمزي أو 

ق��ری����ب م��ن ال��ت��ك��ل��ف����ة.) ال��ب��ر  
الإحس������ان  الص������دقات الزكاة  
سواء أھلیة أو  رعایة الأیتام .( 

حكومیة.

م الحسابات الأمم المتحدة، نظا
1993القومیة 

 Internationalھیئة دولیة85
organization

ھي المنش��������آت التي تم��ارس 
نش����اطاً دبلوماس����یاً أو قنص����لیاً 
لدول أخرى (مثل الس�������فارات 

الخ(. وكذلك … والقنص�������لیات
المنش������آت التي تتبع المنظمات 
الدولیة والإقلیمیة. ومثال علیھا 

منظمات الأمم المتحدة المختلفة  
كو،  یونس�������� ل UNDPمث����ل ا

والص�������لی����ب الأحمر والبن����ك 
ال����دولي، وص�������ن����دوق النق����د 

لي.(الدو

الأمم المتحدة، نظام الحسابات 
1993القومیة 
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

Production Unitوحدة الانتاج86

الوح��دات المنتج��ة تقوم بتنفی��ذ 
نش�������اط اقتص�������ادي یخض�������ع 
لمس�������ؤولی���ة ورق���اب���ة الوح���دة 
المؤس���س���یة التي تس���تخدم القوة 
العاملة، الأص�������ول، والس�������لع 
والخ��دم��ات لإنت��اج مخرج��ات 
س�������لعی��ة وخ��دمی��ة. وق��د تكون 

المؤسسیة غیر متجانسة الوحدة 
بش���كل كبیر في حال كان لدیھا 
أنش�����طة ثانویة متعددة، تختلف 
قلیلاُ عن نش�����اطھا الرئیس�����ي. 
للحص��������ول على مجموع����ة 
المنتجین لنش���������اط معین أكثر 
تجانس�����اً، یتم تقس�����یم الوحدات 
المؤس���س���یة إلى وحدات منتجة 
أكثر تجانس������اً، وحدات محلیة، 
وحدات بحس����ب نوع النش����اط، 

ومنشآت.

https://www.unescwa
.org/sd-glossary

87
وحدة الإنتاج 
بحسب نوع 

النشاط 

(KAU)  Kind of 
Activity Unit

تعرّف ھ����ذه الوح����دة ب����أنھ����ا 
مؤس��س��ة أو جزء من مؤس��س��ة 
شاطا إنتاجیا واحداً أو  تمارس ن
یعود نشاطھا الإنتاجي الرئیسي 

بمعظم القیمة المض��افة المتولدة  
ومقارنة بالمنشأة ھذا النوع من 
د  الوح��دات الإنت��اجی��ة غیر مقی��ّ
بالمنطقة الجغرافیة التي یتم بھا 
النش�������اط ولكنھا تتمیزّ بتجانس 

نشاطھا الإنتاجي.

http://unstats.un.org/u
nsd/cr/registry/isic-
4.asp

وحدة نشاط 88
مساند

Auxiliary 
Activity Unit

خدم  لذي تس�������ت ھو النش��������اط ا
مخرجاتھ في نفس المؤس����س����ة 

ولا تقدم للغیر.

معجم المص��طلحات الإحص��ائیة 
2015المس����تخدمة في الجھاز،

، الجھاز المركزي للإحص�������اء 
: نقلا عن 81الفلس���طیني، ص 

الأمم المتحدة نظام الحس�������ابات 
.1993القومیة 
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المصطلح / الرقم
المرجعالوصفTermالمفھوم

وحدة نوع 89
Local Kind Unitالنشاط

النشاط ھي مؤسسة وحدة نوع 
أو جزء من مؤس��س��ة تعمل في 
نوع واحد فقط من الأنش�������طة 
الإنت��اجی��ة أو یمث��ل النش���������اط 
الإنتاجي الرئیس������ي فیھا معظم 
القیم��ة المض���������اف��ة. ومق��ارن��ة 
بالمنش���أة لا یوجد في حالة ھذه 
الوح��دة أي تقیی��د على المنطق��ة 
الجغرافی����ة التي یجري فیھ����ا 
النش�����اط ولكنھا تتس�����م بتجانس 

النشاط.

ورقات احصائیة، السلسلة میم، 
ال���ت���ن���ق���ی���ح ال���راب��ع، /4ال���ع����دد 

التص�������نیف الص�������ناعي الدولي 
یع الأنش��������ط����ة  جم ل موح����د  ل ا
الاقتصادیة التنقیح الرابع، الأمم 
المتح��دة، ش�������عب��ة الإحص��������اء 

.34، ص 2009

 Own Accountیعمل لحسابھ90
Worker

لذي 15الفرد   فأكثر ا نة  س�������
یدیر مش�������روعھ الاقتص�������ادي 

یھ  تأجر ویعمل ف دون أن یس�������
أحداً.

ال����دل��ی����ل ال��م��وح����د ل��ل��م��ف����اھ�ی�م 
والمص�������طلحات الإحص�������ائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الش������ؤون 
الاقتص��������ادی��ة، الطبع��ة الث��الث��ة 

.89م. ص 2013المعدلة، 
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خطوات بناء سجل الأعمال الإحصائي

 Generic Statistical Business Processانتاج الاحصاءات الرسمية ( نموذج عملية من ا�حبذ اتباع 

GSBPM–Model  و��:  10) خلال تنفيذ المشروع و�ناء خطة العمل بمراحلها  الثمانية 

12345678
تحدید 

الاحتیاجات
جمع التطویرالتصمیم

البیانات
التقییمالنشرالتحلیلالآلیة

Specific 
needs

DesignBuildCollectProcessAnalyseDisseminateEvaluate

وفيما ي�� توضـــــــــــيح للمهام الأســـــــــــاســـــــــــية �� �ل مرحلة من المراحل الثمانية، علما أن العمل �� هذه المراحل يمكن أن ي�ون 

 ع�� التوازي، والبدء بأك�� من مرحلة �� نفس الوقت.

 

 المرحلة الأو��: تحديد الاحتياجات

والمســــــــتخدم�ن الرئيســــــــي�ن ودراســــــــة الوضــــــــع  وتحديد الشــــــــر�اءيتم تقييم ا�حاجة وا�جدوى من المشــــــــروع 

وتحديد ا�خرجات مثل نوعية ا�حا�� وتحديد متطلبات المســـــــــــــتخدم�ن والنواقص �� ال�ـــــــــــــجلات ا�حالية 

التقار�ر المطلو�ة وم�ونا��ا والمؤشـــرات والمتغ��ات ال�ي ســـيتم جمعها وكيفية ا�حصـــول عل��ا والإحصـــاءات 

أن نن�ـــ�ى البعد ا�جغرا�� عند تحديد المتطلبات.   ولا ينب��ال�ي ســـتصـــدر من قاعدة بيانات �ـــجل الأعمال 

القانونية والفنية من قوان�ن ولوائح و�شــــــــكيل فرق العمل وســــــــيتم تحديد وتوف�� المتطلبات اللوجســــــــتية و 

 وتحديد العمل ضـــــــــــــع خطةوتجه�� وثيقة المشـــــــــــــروع وا�حصـــــــــــــول ع�� الاعتماد الما�� ال�ا�� بالإضـــــــــــــافة لو 

 ذات ا�جهات مع والتشـــــــاور التقنية والإدار�ة  والاحتياجات البشـــــــر�ة الموارد الرئيســـــــية وتحديد الأ�شـــــــطة

  العمل. طةواعتماد خ العلاقة لتصميم

 

 المرحلة الثانية: التصميم

 جمع وأدوات والمن�جيـــات والمصـــــــــــــط�حـــات يتم الاطلاع ع�� الأدبيـــات ذات العلاقـــة فيمـــا يخص المفـــاهيم

وتحديد التعار�ف والتصـــانيف والمعاي�� الدولية ال�ي ســـيتم تبن��ا ووضـــع الســـياســـات والإجراءات البيانات 

المتاحة  ا�خيارات دراســــــــــةو التفصــــــــــيلية  المشــــــــــروع أهداف وتحديدوالضــــــــــوابط لضــــــــــمان جودة البيانات. 

تصـــــــميم ووضـــــــع ومعا�جة و�شـــــــر البيانات والإحصـــــــاءات.  التشـــــــغيلية �جمع وتحديد الاحتياجات للتنفيذ

                                                                    
 )GSBPM) نموذج خطة عمل مق��حة لبناء �جل الأعمال الإحصائي بتطبيق نموذج (6انظر مرفق ( 10
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تصاميم للنماذج والاستمارات وا�جداول ال�ي سيتم استخدامها لقاعدة بيانات �جل الأعمال الإحصائي و 

 تحديد آلية �غذية قاعدة البيانات.خلال التنفيذ، بالإضافة إ�� 

 والتطو�ر المرحلة الثالثة: البناء

وف��ـــــا يتم تطو�ر ال��امج والأدوات وال��مجيـــــات وتجه�� البنيـــــة التحتيـــــة اللازمـــــة لعمليـــــة تطو�ر واختبـــــار 

 وتطو�ر التطبيقات الآلية اللازمة وقواعد البيانات. و�شغيل

 المرحلة الرا�عة: جمع البيانات

البيانات من ال�ـــــجلات الإدار�ة، وف��ا أيضـــــا  ه المرحلة تجه�� مايلزم من أدوات وتطبيقات �جمعيتم �� هذ

 الـــدعـــايـــة حســـــــــــــــب ا�خطـــة وتنفيـــذ العمـــل فر�قتـــدر�ـــب الموظف�ن إن �ــاـنـــت هنـــاك حـــاجـــة لـــذلـــك وتوزيع 

  الإعلامية.

 الآلية ا�خامسة:المرحلة 

  آليــة لتنظيف البيــانــاتوضـــــــــــــع 
ً
البيــانــات  ترم��اجراءات التنظيف أك�� من مرة و لتحليلهــا وإعــادة  تمهيــدا

 أخرى  مصــــــــــــــادر مع مقــارنــا��ــاأوليــا و  تحليلهــاالادخــال و  �عــد تــدقيقهــام��ــا و  التحققوإدخــالهــا �� النظــام و 

 .للبيانات

 التحليل السادسة:المرحلة 

التدقيق  قواعد حســـــــــــــب البيانات من إنتاجها والتحقق تم ال�ي الأرقام فهم هذه المرحلة مهمة من أجل

 علاقة واســـــــــــــتخراج أخطاء ذات رى من مصـــــــــــــادر أخ البيانات التار�خية ومقارن��ا مع بيانات ومقارن��ا مع

 الرئيسية. وصفي للنتائج وإعداد تقر�رالاحصائية  ا�جداول  وتجه�� وتحديد المؤشراتالمعاينة 

 المرحلة السا�عة: النشر

ا�جودة  ناحية ا�خرجات من جودة من التحققللمســــــــتخدم�ن و  الإحصــــــــاءات توف�� المرحلة هذه �شــــــــمل

 بيان بطرق ووسائل مختلفة م��ا أيضا تجه�� ومراعاة معاي�� وسياسة النشر و�شر النتائج اللغة وسلامة

 .الرئيسية النتائج حول  �حفي

 المرحلة الثامنة: التقييم

ع�� ماتم جمعھ  التقييم عملية مدخلات مراحل العملية الإحصــائية و�عتمد تقييم إ�� المرحلة هذه ��دف

ا�ختلفة  العمليات ع�� تنفيذها الواجب والتحســــينات التطو�ر عناصــــر �� المراحل ا�ختلفة و�تم تحديد

 المستخدم ومشاركة الفر�ق بالدروس المستفادة. العمل من�جية تقييمالبيانات و  عملية معا�جةوتقييم 

المرفقات
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 المرفقات

صفة المنشأة) 1مرفق (
  Establishmentصفة المنشأة

Type
ھي حالة المنشأة من حیث 

كونھا مفردة، مركز 
رئیسي، مكاتب الإدارة 

والوحدات المساعدة، فرع 
محلي، فرع لمنشأة أجنبیة، 

الشركة القابضة.

الدلیل الموحد للمفاھیم والمصطلحات 
الإحصائیة المستخدمة بدول مجلس 

التعاون لدول الخلیج العربیة، الشؤون 
، الطبعة الثالثة المعدلة، الاقتصادیة

.107م. ص 2013

المنشأة 
المفردة

Individual 
Establishment

منشأة تمثل وحدة اقتصادیة 
قائمة بذاتھا، أي لا تتبع 
لمركز رئیسي ولیس لھا 

فروع.

الدلیل الموحد للمفاھیم والمصطلحات 
الإحصائیة المستخدمة بدول مجلس 

الشؤون التعاون لدول الخلیج العربیة، 
الاقتصادیة، الطبعة الثالثة المعدلة، 

.107م. ص 2013

مكتب أو 
مركز رئیسي

Headquarter منشأة توجد بھا الإدارة
العامة، تمارس نشاطاً أو 
أنشطة اقتصادیة ویتبعھا 

فرع أو فروع داخل 
الدولة.

الدلیل الموحد للمفاھیم والمصطلحات 
الإحصائیة المستخدمة بدول مجلس 

التعاون لدول الخلیج العربیة، الشؤون 
الاقتصادیة، الطبعة الثالثة المعدلة، 

.107م. ص 2013

مكاتب 
الإدارة 

والوحدات 
المساعدة

Administration 
Offices and 
Assisting 
Units

الإدارةمكاتبأماكن
الرئاسةكمقارالمركزیة

الحسابات وإدارة
التيوغیرھاالإلكترونیة

ً تخدم المؤسسةأساسا
المختلفة ولاوفروعھا

نشاطأيفیھایمارس
الخدمةغیراقتصادي

.للمؤسسة وفروعھاالذاتیة

الدلیل الموحد للمفاھیم والمصطلحات 
الإحصائیة المستخدمة بدول مجلس 

التعاون لدول الخلیج العربیة، الشؤون 
الاقتصادیة، الطبعة الثالثة المعدلة، 

.107م. ص 2013

مركزاً تتبعمنشأةھوLocal branchمحليفرع 
 ً نشاطھیباشررئیسیا
یتمثلوقدالدولة،داخل

أوبیعمكتبفي
.الخ…معرض

الدلیل الموحد للمفاھیم والمصطلحات 
الإحصائیة المستخدمة بدول مجلس 

التعاون لدول الخلیج العربیة، الشؤون 
الاقتصادیة، الطبعة الثالثة المعدلة، 

.107م. ص 2013

فرع لمنشأة 
أجنبیة

Foreign 
company 
branch

الدولةداخلتعملمنشأة
مركزھاأنحینفي

الأمالشركةأوالرئیسي
.الدولةخارجمسجلة

الدلیل الموحد للمفاھیم والمصطلحات 
الإحصائیة المستخدمة بدول مجلس 

التعاون لدول الخلیج العربیة، الشؤون 
المعدلة، الاقتصادیة، الطبعة الثالثة

.107م. ص 2013
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صفة المنشأة) 1مرفق (
شركة تابعة 

أجنبیة
Foreign 
affiliate

البلدفيوتقیمتعملشركة
تقعبینماالسجلیعدالذي
وحدةمؤسسیةسیطرةتحت

البلد،نفسفيغیر مقیمة
فيمقیمةغیرشركةأو

یعدالذيالبلد
تقعولكنھاالأعمالسجل
وحدةسیطرةتحت

البلدفيمقیمةمؤسسیة
.السجلالذي یعد

Eurostat, 
"Recommendations Manual 
on the Production of Foreign 
Affiliates Statistics
(FATS)", Methodologies 
and Working papers, 2007 
Edition

الشركة 
القابضة

Holding 
Company

علىتسیطررئیسةشركة
الشركاتمنمجموعة

أنوتوجھھا دونالتابعة
إنتاجأينفسھاھيتنتج
.آخرھام

الدلیل الموحد للمفاھیم والمصطلحات 
الإحصائیة المستخدمة بدول مجلس 

التعاون لدول الخلیج العربیة، الشؤون 
الاقتصادیة، الطبعة الثالثة المعدلة، 

.108م. ص 2013
مستقلةقانونیةوحداتFranchiseحق الامتیاز

قانونیةوحدةمععقداً توقع
للامتیازأخرى مانحة

النشاطفيللانخراطوذلك
واستخدامالاقتصادي

العلامات
التجاریة.

"Eurostat - OECD Manual 
on Business Demography
Statistics (Edition 2007)",

مجموعة
المؤسسات

متعددة
الجنسیات

Multinational
enterprise 
group

مجموععنتعبر
علىتملكالتيالمؤسسات

أومشروعینالأقل
فيیقعواقانونیتینوحدتین

.مختلفةدول

http://ec.europa.eu/eurostat/r
amon/statmanuals/files/KS-
32-
10-216-EN-C-EN.pdf

الوحدات غیر 
المنتجة 
للسوق (

السوقیة)غیر

ربحیةغیرھي مؤسسات
الأسر المعیشیة أووتخدم

تقدمالتيالحكومة
أومجانيبشكلالخدمات

مجدیةبأسعار غیر
مؤسسیةلوحداتاقتصادیا

بشكلللمجتمعأوأخرى
 .عام

UNECE’s Guidelines on 
Statistical Business 
Registers, NY, 2015, 3.2.2 
page 39.
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) الكیان القانوني2مرفق (
القانوني أو الكیان القانوني الوضعالشكل القانوني ویمكن إطلاق علیھ 

 Individualمنشأة فردیة
Establishment

المنشأة التي یحوزھا فرد ( 
شخص طبیعي ) ولا 

یشاركھ في حیازتھا أحد

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 
المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 
الاقتصادیة، الطبعة الثالثة المعدلة، 

.108م. ص 2013

 Partnershipشركة تضامن
Company

شركة تتكون من شخصین 
أو أكثر وتسجل بعقد رسمي 
(كل شریك فیھا متضامن) 
أي ضامنا لغیره من 
الشركاء أي متضامنا معھم، 
وكل منھم مسؤول عن 
التزامات الشركة المالیة 
مسؤولیة مطلقة في حدود 
رأس المال المدفوع للشركة 

.وكذلك أملالكھ الخاصة

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة  المعدلة، 
108م. ص 2013

شركة تضامنیة 
محدودة

Limited 
Partnership 
Company

شركة تتكون من شخصین 
أو أكثر، وتسجل بعقد 

على فریقین رسمي وتحتوي 
من الشركاء: شركاء 
موصون وشركاء 
متضامنون، وقد تتكون 
الشركة من شریك واحد من 
كل فریق. والشركاء 
الموصون ھم شركاء 
منصوص على أسمائھم في 
عقد الشركة بصفتھم ھذه، 
وھم مسؤولون عن 
التزامات الشركة المالیة 
مسؤولیة مقیدة في حدود 
أنصبتھم في رأس المال. أما 

اء المتضامنون الشرك
فمسؤولیتھم غیر محددة مثل 
الشركاء المتضامنون في 

.شركات التضامن

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة  المعدلة، 
109م. ص 2013

شركة تضامنیة 
بالأسھم

Stock
Partnership 
Company

شركة مسجلة بعقد رسمي. 
وتتكون من فریق من 
الشركاء المتضامنین وفریق 
من الشركاء الموصین، 

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 
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) الكیان القانوني2مرفق (
القانوني أو الكیان القانوني الوضعالشكل القانوني ویمكن إطلاق علیھ 

شأنھا في ذلك شأن شركة 
التوصیة البسیطة، إلا أن 
حصة فریق الشركاء 
الموصین في رأس المال 
تكون عبارة عن أسھم 
یكُتتب فیھا. ولا تذكر أسماء 

عقد ھؤلاء المساھمین في 
الشركة، ولا یسُأل ھؤلاء 
المساھمون عن التزامات 
الشركة المالیة إلا في حدود 
قیمة الأسھم التي ساھموا 

.بھا

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة  المعدلة، 
109م. ص 2013

76

شركة ذات 
مسئولیة 
محدودة

Limited 
liability 
company

شركة یتطلب قیامھا توفر 
:الشروط الأساسیة التالیة

تتكون من شریكین أو أكثر 
بعقد رسمي، ولا یزید عدد  
الشركاء فیھا عن عدد تنص 
علیھ قوانین الدولة المعنیة 
یذكرون بالأسھم في عقد 

لا یقل رأس مال .الشركة
الشركة عن مبلغ تحدده 
قوانین الدولة المعنیة كل 
شریك من الشركاء مسؤول 
عن الالتزامات المالیة 
للشركة بقدر حصتھ في 
رأس المال فقط ومحظور 
علىھا الاشتغال في أعمال 
التأمین أو أعمال البنوك أو 
الادخار أو تلقي الودائع أو 
استثمار الأموال لحساب 

عام وتؤسس الغیر بوجھ
الشركة لمدة محددة وینُص 
بالمدة في عقد تأسیس 
الشركة بعبارة ذات 
مسؤولیة ولابد أن یكون أسم 
الشركة التجاري متبوعا 
بعبارة ذات مسئولیة محدودة 
ذ.م.م أي أنھ یمكن معرفة 
ھذا النوع من الشركات من 

الدلیل الموحد للمفاھیم 
حات الإحصائیة والمصطل

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة  المعدلة، 
109م. ص 2013
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) الكیان القانوني2مرفق (
القانوني أو الكیان القانوني الوضعالشكل القانوني ویمكن إطلاق علیھ 

واقع عنوانھا أو أسمھا 
التجاري.

77
 Shareholdingشركة مساھمة

company

شركة یصدر بھا مرسوم من 
السلطات العلیا بالدولة، 
ویتكون رأسمالھا من 
المساھمین فیھا، ولا یسُأل 
المساھمون عن التزامات 
الشركة المالیة إلا بقدر قیمة 
الأسھم التي اكتتبوا بھا. 
وینص القانون على أن 
لایقل رأس مال الشركة عن 
مبلغ یحدد حسب قوانین 
الدولة المعنیة بالنسبة 
للشركات التي تطرح 
أسھمھا للجمھور في اكتتاب 
عام، وعن مبلغ یحدد حسب 

سبة قوانین الدولة المعنیة بالن
للشركات التي لاتطرح 

.أسھمھا في اكتتاب عام

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة  المعدلة، 
.110م. ص 2013

شركة مساھمة 
-Private Jointخاصة

stock 
Company

یتكون رأسمالھا من شركة 
أسھم متساویة القیمة غیر 
مطروحة  للإكتتاب العام 
وغیر قابلة للتداول، ویطرح 
الاكتتاب فیھا لعدد محدود 
من الأشخاص عادة 
المؤسسون، ولا یتعدى 
مسؤولیة المساھم حدود 
حصتھ من الاسھم في 

.رأسمال الشركة

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة  المعدلة، 
.110م. ص 2013

مساھمة شركة80
المحدودة عامة

Public 
Shareholding 
Company

یتألف رأالتيالشركةوھي
قابلةأسھممنسمالھا
وطرحت للاكتتابللتداول

مسئولیةوتكونالعام
محدودةبھاالمساھمین

منھممساھمة كلبمقدار
.الشركةبرأسمال

الأمم المتحدة، نظام الحسابات 
1993القومیة 
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) الكیان القانوني2مرفق (
القانوني أو الكیان القانوني الوضعالشكل القانوني ویمكن إطلاق علیھ 

فرع لمنشأة 
أجنبیة

Foreign 
Company 
Branch

منشأة مرخصة في الدولة 
ً لمنشأة أجنبیة  تعد فرعا
وعادة تحمل نفس اسم 
الشركة الأم، وتعمل داخل 

مركزھا الدولة في حین أن 
الرئیسي أو الشركة الأم 
مسجلة خارج الدولة، 
وتتعھد الشركة الأم بتسدید 
كافة الالتزامات المالیة لفرع 
المنشأة دخل الدولة في حالة 
حدوث أیة التزامات مالیة 
للغیر حسب الكیان القانوني 

للشركة الأم.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

مجلس التعاون المستخدمة بدول 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة المعدلة، 
.110و 107م. ص 2013

 Governmentalمنشأة حكومیة
Company

المنشأة التي تعود ملكیتھا 
إلى الدولة مباشرة، سواء 
كانت مرتبطة بالمیزانیة 
العامة للدولة أو لھا میزانیة 

مستقلة.

الموحد للمفاھیم الدلیل 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة المعدلة، 
.110م. ص 2013

 Governmentوحدة حكومیة
Unit

الكیاناتمنمنفردنوعھي
بموجب تأسیسھاتمالقانونیة
التيالسیاسیةالعملیات

أوالتشریعیةالسلطةتمتلك
على التنفیذیةأوالقضائیة
المؤسسیةالوحدات
.معینةمنطقةفيالأخرى

م، 2008نظام الحسابات القومیة 
م.2009الأمم المتحدة، نیویورك، 

محاصةشركة
Particular 
Partnership 
Company

منالمحاصةشركةتتألف
للقیامأكثرأوشخصین

مدنیة،أو تجاریةبأعمال
لامستترةشركةوھي

ولاالغي،حقفيتسري
بالشخصیة المعنویة،تتمتع

القیدلإجراءاتتخضعولا
أوالتجاريالسجلفي

لشركةولا یجوز.الشھر
ً تصدرأنالمحاصة أسھما

.للتداولقابلةسنداتأو

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس التعاون
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة المعدلة، 
.110م. ص 2013
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 نشأةالم) ملكية 3( مرفق

الشكل القانوني للمنشأة  قدر تدخل الموارد الحكومیة  في أعمالھا، اختیار الشكل القانوني للمنشأة ویحدد
)نشأةالمیجب أن یتم بحذر وھو مایعبر عنھ ب (ملكیة 

 Establishmentالمنشأةملكیة 
Sector

إلیھتنتميالذيالقطاعبھویقصد
الملكیة كالتالي: حیثمنالمنشأة

إدارة حكومیة، قطاع عام 
، قطاع )(مؤسسات حكومیة

مشترك (مختلط)، قطاع خاص، 
قطاع الأنشطة الدبلوماسیة أو 

.الدولیة 

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات 

المستخدمة الإحصائیة 
بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، 

الطبعة الثالثة المعدلة، 
-110م. ص 2013
111.

 Governmentإدارة حكومیة 
Sector

المنشآت الحكومیة ھي التي 
ً أو  ً إداریا تمارس عادة نشاطا
ً )مثل الوزارات  ً حكومیا خدمیا

ات والإدارات(، وتكون ھذه الإدار
منتجة غیر سوقیة، أي تنتج سلعاً 
وخدمات یتم توریدھا إلى الأفراد 
أو المنشآت الأخرى بالمجان أو 
بأسعار رمزیة لیست ذات دلالة 
اقتصادیة، ویمكن أن تقوم ھذه 
الإدارات بتورید سلعھا أو 
خدماتھا إلى إدارات حكومیة 

أخرى.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات 

المستخدمة الإحصائیة 
بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، 

الطبعة الثالثة المعدلة، 
.110م. ص 2013

قطاع عام 
مؤسسات (

حكومیة )

Public Sector 
(Government 
Establishment)

وتضم المؤسسات التي تمارس 
ً وتملك الحكومة  ً إنتاجیا نشاطا
رأسمالھا بالكامل، وتسمح 
الحكومة لإدارة ھذه المؤسسات أو 
الشركات بقدر كبیر من السلطة 
للتصرف لیس فقط بإدارة عملیة 
الإنتاج ولكن في استخدام الأموال 
أیضاً. ویجب أن تتمكن ھذه 
المؤسسات أو الشركات من 
الاحتفاظ بأرصدتھا العاملة 
وائتمانھا التجاري، وتتمكن من 
تمویل بعض أو كل تكوین رأس 

مدخراتھا ھي نفسھا أو المال من
احتیاطیات الاھتلاك أو 

بالاقتراض.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات 

الإحصائیة المستخدمة 
بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، 

الطبعة الثالثة المعدلة، 
.111م. ص 2013
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قطاع مشترك 
)مختلط(

Common 
Sector (Mixed)

طاع الذي یضم المنشآت وھو الق
التي تساھم الحكومة في رأسمالھا 
مع جھة أخرى سواء كانت ھذه 

الجھة وطنیة أو أجنبیة.

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات 

الإحصائیة المستخدمة 
بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، 

الطبعة الثالثة المعدلة، 
.111م. ص 2013

یضم المنشآت التي یملكھا فرد أو Private Sectorقطاع خاص
مجموعة أفراد سواء كانوا 
مواطنین أو غیر مواطنین وسواء 
ً طبیعیین أو  كانوا أشخاصا
اعتباریین. وتشمل أیضاً المنشآت 
التي یشترك في رأسمالھا أفراد 
مواطنون أو غیر مواطنین، 
ویشمل الشركات المساھمة التي 

ھا مواطنون أو غیر یملك رأسمال
الخ.… مواطنین

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات 

الإحصائیة المستخدمة 
بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، 

الطبعة الثالثة المعدلة، 
.111م. ص 2013

قطاع الأنشطة 
الدبلوماسیة أو 

الدولیة

Diplomatic or
International 
Activities 
Sector

ویشمل المنشآت التي تمارس 
ً لدول  ً أو قنصلیا ً دبلوماسیا نشاطا
أخرى )مثل السفارات 

الخ(. وكذلك … والقنصلیات
المنشآت التي تتبع المنظمات 

.الدولیة والإقلیمیة

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات 

الإحصائیة المستخدمة 
بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، 
الشؤون الاقتصادیة، 

الطبعة الثالثة المعدلة، 
.111م. ص 2013
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 ) القطاع المؤس��ي4مرفق (

قطاعاتةخمسمعاالمقیمة لتشكّلالمؤسسیةالوحداتكافةتجمیعیتم2008القومیةالحساباتنظامفي
الشركات اعالمالیة و قطالشركات غیر وھي قطاعوأھدافھاالرئیسیة وسلوكھامھامھاأساسمؤسسیة على

العالمعقطاقطاع الھیئات التي لاتھدف للربح وتخدم العائلات والمالیة و القطاع الحكومي و 
الخارجي.

الشركات قطاع
المالیة غیر 

Non-financial 
corporations

أشباهأوشركاتھي
نشاطھاینصبشركات
السلعإنتاجعلىالرئیسي

غیروالخدمات السوقیة
الفرعیةوانشطتھاالمالیة،

جمیع الأنشطةھي
مصنفة وفقالأقتصادیة

الدولىالصناعىالدلیل
.الموحد

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة 
.144م. ص  2013المعدلة، 

كات الشرقطاع
المالیة 

Financial 
Corporation 
Sector

جمیعمنیتكونقطاع
التيالمقیمةالشركات

بصورة رئیسیةتشتغل
بماالمالیةالخدماتبتوفیر

التأمینخدماتفیھا
وتمویل المعاشات

وحداتالىالتقاعدیة
.مؤسسیة أخرى

الأمم المتحدة، نظام الحسابات 
2008القومیة 

 Governmentالقطاع الحكومي  
sector

یتألف من وحدات الحكومة 
المركزیة والحكومات 
المحلیة إلى جانب صنادیق 
الضمان الاجتماعي التي 
تفرضھا وتسیطر علیھا 
تلك الوحدات وتشمل كذلك 
المؤسسات غیر الھادفة 
للربح التي تنتج إنتاجا غیر 
سوقي وتسیطر علیھا 
وتمولھا بصورة رئیسة 
الوحدات الحكومیة أو 
صنادیق الضمان 

الاجتماعي.

معجم المصطلحات الإحصائیة 
، 2015المستخدمة في الجھاز،

الجھاز المركزي للإحصاء 
: نقلا عن 51الفلسطیني، ص 

OECD   نظام الحسابات
.2000الصحیة 

قطاع الھیئات 
التي لاتھدف 
للربح وتخدم 

العائلات

Non-profit 
institutions 

serving 

ھى وحدات قانونیة أو 
اجتماعیة تنشأ لغرض 
إنتاج السلع والخدمات 
لتقدیمھا إلى العائلات 
بسعر رمزى أو بدون 

الدلیل الموحد للمفاھیم 
صائیة والمصطلحات الإح

المستخدمة بدول مجلس التعاون 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 
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 ) القطاع المؤس��ي4مرفق (

قطاعاتةخمسمعاالمقیمة لتشكّلالمؤسسیةالوحداتكافةتجمیعیتم2008القومیةالحساباتنظامفي
الشركات اعالمالیة و قطالشركات غیر وھي قطاعوأھدافھاالرئیسیة وسلوكھامھامھاأساسمؤسسیة على

العالمعقطاقطاع الھیئات التي لاتھدف للربح وتخدم العائلات والمالیة و القطاع الحكومي و 
الخارجي.

households 
NPISH

سعر ولاتستھدف تحقیق 
ربح من وراء ذلك، وھى 

تمثل قطاع مستقل 
ولاتشمل الھیئات التى لا 

تھدف للربح وتدار 
حكومة وتتمثل بواسطة ال

فى الأحزاب السیاسیة 
والجمعیات الدینیة 

وجمعیات المستھلكین 
والنوادى والجمعیات 

الترفیھیة والثقافیة 
ومؤسسات الصداقة 

والمحبة والمنظمات التى 
تقدم معونات أو مساعدات 

عن طریق التحویلات 
النقدیة والعینیة الإختیاریة.

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة 
.147م. ص  2013المعدلة، 

العالمقطاع
 Rest of theالخارجي

World 

غیرالوحداتكافةیشمل
فيتدخلالتيالمقیمة

الوحداتمعمعاملات
روابطلھایكونالمقیمة أو
ھذهمعاقتصادیة
ھذاویشمل.الوحدات

الوحدات تلكالقطاع
المقیمةغیرالتنظیمیة
حدودداخلالموجودة

مثلالجغرافیةالدولة
والقواعد السفارات
إلىإضافة .الخالعسكریة
المقیمةغیرالوحدات
.الدولةخارجالموجودة

الدلیل الموحد للمفاھیم 
والمصطلحات الإحصائیة 

التعاون المستخدمة بدول مجلس 
لدول الخلیج العربیة، الشؤون 

الاقتصادیة، الطبعة الثالثة 
.147م. ص  2013المعدلة، 
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 ) �عار�ف  متغ��ات �جل الأعمال الإحصائي5مرفق (

والذي تم تحديده من  الإحصائي �حد الأد�ى من المتغ��ات المتضمنة �� �جل الأعمالوصف وتوضيح ل

 .قبل الفر�ق الإقلي�ي

المتغیروصف  المتغیر  #
ً ویقوم مؤسسةھو رقم ممیز وغیر متكرر یمنح لكل  تزاول نشاطا

الجھة التي تعطي الترخیص بمزاولة النشاط. بإصداره 
في للمؤسسةالرقم التعریفي 

11الجھة المرخصة للنشاط 1

ً اقتصادیا مؤسسةھو رقم ممیز وغیر متكرر یمنح لكل  تزاول نشاطا
التجاري أو مایقابلھ في الدولةقوم بإصداره السجلیو

في السجل ؤسسة رقم المن
التجاري  2

والمعروفة بھ. المنشأةھو الإسم الذي یطلق عادة على 
الاً على عادة یكتب الاسم على لافتة أعلى المدخل وغالباً یكون الاسم د
مات أو النشاط الذي تزاولھ المنشأة سواء كان تجاریا أو صناعیا أو خد

روفة.أصحابھا. أما الوحدات الحكومیة فتطلق علیھا أسماءھا المعاسم 

(عربي / المنشأةاسم 
انجلیزي) 3

مثل رقم المبنى أو الشقة ورقم الشارع /للمؤسسةالعنوان المحدد 
الطریق ورمز المحافظة الإداریة حسب تصمیم نظام العناوین في 

الدولة.
المنشأةعنوان  4

مثل التلفون والفاكس والبرید ؤسسة الخاصة بالممعلومات الاتصال 
. وحسابات التواصل الاجتماعي إن وجدتالالكتروني وصندوق البرید ؤسسةبیانات التواصل للم 5

.الاحداثیات الجغرافیة لموقع المنشأة 12الاحداثیات الجغرافیة 6
حالة في سجلات البلدیة وھو مھم للتحقق من الؤسسةالرقم التعریفي للم

العملیة للمنشأة، وإصدار مؤشرات أخرى. رقم الترخیص البلدي 7

دید في سجلات ھیئة الكھرباء والماء مھم لتحؤسسة الرقم التعریفي للم
وإصدار مؤشرات أخرى.ؤسسةالحالة العملیة للم رقم عداد الكھرباء 8

في سجل الضرائب وھو مھم للحصول على ؤسسةالرقم التعریفي للم
ؤسسة موتحدید الحالة العملیة للمنشأة ولربط بیانات الؤسسةتفاصیل الم

من عدة سجلات.

في ؤسسةرقم حساب الم
سجل الضرائب 9

الأصلیة بغض النظر عن مكان تواجدھاؤسسةجنسیة الم ؤسسةجنسیة الم 10

شمل ھو الشكل التنظیمي للمنشأة بكونھا مفردة، مركز أو مكتب رئیسي ی
یمسك حسابات الفروع، مركز رئیسي لا یشمل حسابات الفروع، فرع 

لا یمسك حسابات.حسابات، فرع 
13نشأةصفة الم 11

                                                                    
للازمة لبدء تصدر وزارة ال�حة رقم مم�� عند إصدار ترخيص لعيادة خاصة، ومن ثم تقوم وزارة التجارة بإصدار رقم آخر �عد ا�حصول ع�� �ل الموافقات اقد   11

 �شاط العيادة، و�� هذه ا�حالة نفضل �غي�� الإجراءات بحيث ي�ون رقم وزارة التجارة أول خطوة وتقوم باستخدامھ با�� ا�جهات
 ممكن ا�حصول ع�� الإحداثيات ا�جغرافية من البلدية أو وزارة الكهر�اء أو شر�ات الاتصال أو ال��يد حسب طبيعة هذه المصادر �� الدولة. 12
م.  2013المعدلة، ة الدليل الموحد للمفاهيم والمصط�حات الإحصائية المستخدمة بدول مجلس التعاون لدول ا�خليج العر�ية، الشؤون الاقتصادية، الطبعة الثالث 13

.107ص  

 مفاهيم ومصط�حات �جل الأعمال الإحصائي

66 
 

المتغیروصف  المتغیر  #
دارة(إالملكیةحیثمنالمنشأةإلیھتنتميالذيالقطاعبھویقصد

مشترك أو قطاع خاص أو قطاع الدبلوماسيحكومیة، قطاع عام، قطاع 
الدولیة. الأنشطة أو 

14المنشأةملكیة 12

ت التي تھدف إلى الربحالمؤسساالوضع القانوني لملكیة رأس مال 
یة، الكیان القانوني قانون الشركات في الدولة (المنشآت الفردویحدد 

شركات التضامن، شركات التوصیة، الشركات ذات المسؤولیة 
المحدودة والشركات المساھمة وغیرھا).

الكیان القانوني 13

حسب توزیع نظام الحسابات القومیةؤسسة الذي تتبعھ المھو القطاع 
م.2008 15القطاع المؤسسي 14

حالة العمل ویقصد بھا بیان وضع المنشاة الحالي من حیث ممارسة 
غیة، مغلقة، ملالنشاط وتصنف حالة المنشأة إلى (عاملة، متوقفة مؤقتا، 

تم تصفیتھا).
وھي المنشأة التي تمارس نشاطھا بشكل معتادعاملة:

تعاود وھي المنشأة التي توقف نشاطھا لفترة مؤقتة فقط و: متوقفة مؤقتا
العمل لاحقا بعد انقضاء أسباب الانقطاع المؤقت.

وھي المنشأة التي تمارس نشاطھا الاقتصادي غیر أنھا وجدتمغلقة:
التي المؤساتمغلقة لأي سبب وسوف تعاود ممارسة نشاطھا وتشمل 

.تحت التأسیس
.وھي أي أسباب أخرىأخرى:

.لاحصائيویخضع ھذا التقسیم لنوعیة التقاریر التي یحتاجھا الجھاز ا

بالمنشأةحالة العمل 15

صادي الطلب بإنشاء  الوحدة الاقتصادیة حسب النشاط الاقتتاریخ تقدیم 
موافقات للجھة الرسمیة المسئولة، وعادة مایتبع ھذا التاریخ متطلبات بال

من جھات عدیدة.
المنشأةتاریخ تسجیل  16

تاریخ بدء العمل الفعلي للمنشأة وبدء ممارسة نشاطھا. 16تاریخ بدء النشاط الفعلي 17
المنشأة رسمیا وقانونیا.تاریخ إغلاق  17تاریخ غلق النشاط 18

تاریخ انتھاء الترخیص إداریا حسب جھة الترخیص في حالة عدم 
الحاجة لسجل تجاري. تاریخ انتھاء الترخیص 19

ت تجاري للمنشآالتاریخ انتھاء الترخیص إداریا حسب ماورد في السجل 
التي تتطلب الحصول على سجل تجاري.

الترخیص تاریخ انتھاء 
التجاري 20

                                                                    
 يوجد �عر�ف ل�ل قطاع �� الورقة المفاهيمية ل�جل الأعمال الإحصائي. 14
ت غ�� الهادفة للر�ح قطاع الوحدات غ�� المالية، قطاع الوحدات المالية، القطاع ا�ح�ومي، قطاع المؤسسانظام الحسابات القومیة یقسم القطاع المؤسسي إلى: 15

ة.وقطاع الأسر المعيشي
 وهو تار�خ ا�حصول ع�� جميع الموافقات المطلو�ة وإصدار ا�جهة المسئولة شهادة التصر�ح بممارسة النشاط فعلا. 16
تار�خ إغلاق المنشأة رسميا �سبب طلب المالك أو تصفي��ا قانونيا أو صدور قرار إداري �غلقها نتيجة مخالفات للقانون. 17



70
71

المفاهيــم والمصـطلـحــات  المتعلقة بسجل الأعمال الإحصائيالمفاهيــم والمصـطلـحــات  المتعلقة بسجل الأعمال الإحصائي

 مفاهيم ومصط�حات �جل الأعمال الإحصائي

67 
 

المتغیروصف  المتغیر  #
ھو النشاط الذي تفوق قیمتھ المضافة قیمة أي نشاط آخر یضطلع بھ 

في )ISIC3.1حسب تصنیف الأنشطة التنقیح (داخل الوحدة نفسھا
حال استخدام تصنیف النشاط التنقیح الثالث.

النشاط الاقتصادي الرئیسي 
)ISIC3.1( 21

مخرجاتھ كمخرجات النشاط ھو نشاط داخل الوحدة ویجب أن تكون 
).ISIC3.1الرئیسي حسب تصنیف الأنشطة التنقیح (

النشاط الاقتصادي الثانوي 
)ISIC3.1( 22

ھو النشاط الذي تفوق قیمتھ المضافة قیمة أي نشاط آخر یضطلع بھ 
).ISIC 4داخل الوحدة نفسھاحسب تصنیف الأنشطة التنقیح (

النشاط الاقتصادي الرئیسي 
)ISIC 4.0( 23

نقیح ھو النشاط الثانوي في الوحدة حسب تصنیف الأنشطة الاقتصادیة الت
)ISIC 4.(

النشاط الاقتصادي الثانوي 
ISIC 4.0(18للمنشأة   ( 24

اط ھو ذلك الجزء من رأس المال الاسمي الذي دفع فعلاً لمزاولة النش
الاقتصادي. رأس المال المدفوع 25

لة المحلي المدفوع الذي دفع فعلا لمزاوھو ذلك الجزء من رأس المال 
.النشاط الاقتصادي نسبة رأس المال الوطني 26

.نسبة رأس المال الخلیجي من رأس المال المدفوع نسبة رأس المال الخلیجي 27

.نسبة رأس المال الأجنبي من رأس المال المدفوع نسبة رأس المال الأجنبي 28

.رقم ھویة المالك / الملاك ھویة المالك / جواز رقم 
السفر 29

حالة تاریخ میلاد المالك للمنشآت الفردیة وتواریخ میلاد الملاك في
.الشركات، ماعدا الشركات المساھمة تاریخ میلاد المالك/الملاك 30

.جنسیة المالك أو الملاك /  المستثمر أو المستثمرین في المنشأة جنسیة المالك 31

)، الفردیة (ذكر أو أنثىالمؤسساتالنوع الاجتماعي للمالك في حالة 
الأخرى نوع الرئیس التنفیذي. وللمنشآت النوع الاجتماعي للمالك 32

مة نسبة أسھم المالك من عدد الأسھم الكلیة في حالة الشركات المساھ
ونسبة رأس مال المالك في حالة المؤسسات الفردیة. الملاك/نسبة أسھم المالك 33

. ؤسسةھو اسم الشخص المسئول أو المدیر الإداري في الم / المسئولؤسسةإسم مدیر الم 34
معلومات الاتصال الخاصة بالمسئول الإداري مثل التلفون والفاكس 

والبرید الالكتروني وصندوق البرید.
بیانات التواصل مدیر المنشأة 

المسئول/ 35

وذلك لقیامھا بالنشاط ؤسسةعلیھا المجمیع الایرادات التي تحصل 
الاقتصادي الرئیسي والثانوي. الدخل السنوي 36

                                                                    
اتھ كمخرجات النشاط الرئي��ي وت�ون القيمة المضافة لھ أقل من القيمة المضافة للنشاط الرئي��ي.هو �شاط ت�ون مخرجالنشاط الثانوي   18
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المتغیروصف  المتغیر  #
دي لتستطیع القیام بالنشاط الاقتصاؤسسة المصاریف التي تتكبدھا الم

مثل إیجار المبنى ورسوم الكھرباء والماء والبلدیة وأي ضرائب أو
رسوم حكومیة. 

المصاریف السنویة 37

للعاملین من أجور ورواتب ومزایا نقدیة ومزایا عینیة مجموع ما یدفع 
.أو أي تعویضات مستحقة بموجب القانون

تعویضات العاملین المستحقة 
خلال السنة المالیة 38

بموجب عقد عمل سواء كانوا ؤسسة عدد الذكورالذین یعملون لدى الم
.مواطنین أو وافدین حسب الجنسیة

إجمالي عدد العاملین الذكور 
الجنسیةحسب 39

بموجب عقد عمل سواء عدد الإناث اللاتي یعملن لدى المؤسسة 
.مواطنات أو وافدات حسب الجنسیة

إجمالي عدد العاملین الإناث 
حسب الجنسیة 40
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تحدید البیانات والبیانات الوصفیة المطلوبة ومصادرھا. 

.وضع السیاسات والإجراءات والضوابط لضمان جودة البیانات

لبیانات.وآلیة تحدیث اللبیاناتتحدید متطلبات الربط مع الجھات المنتجة 

تحدید الاحتیاجات التشغیلیة لجمع ومعالجة ونشر البیانات والإحصاءات. 
ووضع تصمیم لقاعدة بیانات سجل الأعمال الإحصائي وتصامیم للنماذج 

والاستمارات والجداول التي سیتم استخدامھا خلال التنفیذ.

أسعار لمستلزمات المشروعطلب عروض تجھیز مستندات العطاءات أو 
التقنیة

اختیار الشركات الموردة للخدمات والمنتجات والأدوات المطلوبة.
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إنتاج الإحصاءات والجداول الأولیة.  

مراجعة وفحص البیانات والاحصاءات من أجل فھم الأرقام التي تم إنتاجھا 
والتحقق منھا حسب قواعد التدقیق ومقارنتھا مع البیانات التاریخیة 

ومقارنتھا مع بیانات من مصادر خارجیة واستخراج الأخطاء. 

وتجھیز وصف والتقاریر تحدید المؤشرات وتجھیز الجداول الاحصائیة 
.الرئیسیةللنتائج

نشر الإحصاءات  و التحقق من جودتھا وفق معاییر الجودة وسلامة اللغة 
ومراعاة معاییر  وسیاسات النشر  و نشر النتائج بطرق مختلفة.
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والعملیات الاحصائیة وتوثیق ضوابط البیانات وتجھیز مستندات النظام 

الآلي والتدریب وكیفیة استخدام النظام وصیانتھ 

التخلص من بعض الأدوات التي تم استخدامھا  مثل الاستمارات  
الورقیة و أرشفة المخرجات الاحصائیة و  توثیق البیانات 

تقییم مراحل العملیة الإحصائیة  والمنھجیات والمخرجات والجداول

)PMOتسلیم وثائق المشروع النھائیة لمكتب إدارة المشاریع (

مشاركة الفریق بالدروس المستفادة وتحدید عناصر التطویر والتحسینات 
الواجب تنفیذھا على العملیات المختلفة 
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 المختصرات الإنجليزية
Appreviation Description
UN United Nations
PMO Project Management Office

OECD The Organisation for Economic Co-operation and 
Development 

UNECE The United Nations Economic Commission for Europe

ISIC4 International Standard Industrial Classification of All 
Economic Activities, Revision 4.

SNA System of National Accounts
DB Data Base
GSBPM Generic Statistical Business Process Model
KAU Kind-of-activity unit
LKAU Local kind-of-activity unit

المراجع



78
79

المفاهيــم والمصـطلـحــات  المتعلقة بسجل الأعمال الإحصائيالمفاهيــم والمصـطلـحــات  المتعلقة بسجل الأعمال الإحصائي

 مفاهيم ومصط�حات �جل الأعمال الإحصائي

73 
 

 المراجع
العربیة المراجع
الدلیل الموحد للمفاھیم والمصطلحات الاحصائیة المستخدمة بدول مجلس التعاون لدول الخلیج •
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—الجھاز المركزي للإحصاء الفلسطیني، معجم المصطلحات الإحصائیة المستخدمة في الجھاز•

.فلسطین-رام الله -2015
11العدد   میم،السلسة،8والمساكن، التنقیحالسكانلتعداداتوتوصیاتمبادئالمتحدة،الامم•

2009الثاني،التنقیح
1993الحسابات القومیة الأمم المتحدة، نظام •
2008الأمم المتحدة، نظام الحسابات القومیة •
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.2009الأنشطة الاقتصادیة التنقیح الرابع، الأمم المتحدة، شعبة الإحصاء 
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September 2014 Consolidated Draft: Version 4A (Output of Fourth Editing 
Pass, September 2014)
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