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وثيقة السياسة الخضراء في

التقليل من استخدام الورق

الر�ؤية:

����ـــعي�لأن�يك�ن��لم�كز��لإح��ــــــــ�ئي���ول�مج�ــــــ�س����عـــــــ�ون���ول�����ج���ع�ب�ــــ��ب�ئـــــ��عمــــ��بلا�و��.

المهمة:

��عم��ع�ى��يج�د�ب�ئ��عم��خ������د�خ���لم�كز،�وذ�ك����خلال�تح��ق��أق��ى�د�ج�ت��لن��ج���و�����فق�بين����ي����به��لم�كز�

����أعم�ل�وفق���طط�و�لأه��ف��ل��تر�ت�ج����لم�������و���ي���فق��ع����������.

�لإج����ت� وذ�ك����خلال� ������ ��������� ����������� به�ف� ب�لم�كز� ���������� وق�م�هذه� وتطب�ق��ف�ه�م� ب�فع��� �له�م���

و�����بير���عم�������ي�����م��لأخذ�به����ح��ق�هذه��لأه��ف��لم�ج�ة.

الاأهداف الا�ستراتيجية العامة:

• �إيج�د�ب�ئ��عم��خ������ت�م���ى��ع��لأ���س�و�لمع�يير��لم�بع�.	

• �زي�دة��له�م���ب�لجه�د��لمبذو���لإ�������ف�ه�م�وق�م���������������������مخ��ف�مج�لت�عم���لم�كز.	

• تح��ين�������ة���ع������م�كز�وذ�ك����خلال��إتب�عه����������ت������ي�����ب�ئ�.	

• ودو�هم�	 ���ئ����تهم� ع�ى� و����أك��� ب�لم�كز،� ��عم���� ��ب�ئ�� ع�ى� �لمح�فظ�� ث��ف�� لإ������ �لم�ظفين� وعي�جم�ع� �����ى� �فع�

و�����ك�هم���ذ�ك.

• تح��ق���ط�ب�ت���بط��لج�دة����لم�كز�بم��يح�ق��لأه��ف�و���وؤى��لمن���دة.	
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المقدمة:

��ع���و�إد��ك������إد��ة��لم�كز�ب�لأهم���������ى����ل��ه���و��������������������������و���و�ة��أخذ�هذ���ل���بعين��لع�ب���

��ك�ف���لأعم�ل����������لمن�ط��ب�لم�كز،�وتح�����لمب�ئ��لمح�فظ��ع�ى���ب�ئ��و�إيج�د�ب�ئ��عم���ث�����د�خ���لم�كز�تح�ق��أع�ى�

�����ير� �أو� ��بع��� �لم�ى� ع�ى� �ه� يك�ن� ق�� �أ�������� و�أن��ط�� �ه��� ��� �لم�كز� به� ي���� ��� ب�أن� وي��ن�� �لج�دة،� ��بط� �����ي�ت�

�نعك����ت��ب����ة��أو�غير��ب����ة�ع�ى��نظ������عم���لم�ؤ����ي،��لأ�����ذي�ي����ي�ت���ف��جم�ع��لجه�د،�ف�ن��لم�كز����ف�

يعم��ع�ى��ل��ز���ب�ت��ذ�ك�ف���لإج����ت�و�����بير����ي�������أنه��تطب�ق�هذه�����������.

الاأهداف المحددة:

• زي�دة�ت�ف��س�����هلاك������.�	

• �ل��ه�����ت�ف��س�كم����لم��ف�ت�����ق���و�ل���ف�دة��نه�.	

• 5���ن��ت.	 زي�دة�ن��ب���لع�م�د�ع�ى��لمع��لات��لإ�كترون���بم��يع�دل�%90�خلال�

ال�سيا�سات �المبادئ التوجيهية:

تح�سين الاأداء:

�لمح�فظ��ع�ى�ت�نين�وت����������هلاك������.

مبادئ الالتزام:

• �ل��ز���ب����ج�ه�ت�و�إتب�ع��لإج����ت������د�ة�����إد��ة��لم�كز.	

• �ل��ز���ب������بط�و�لمع�يير��لمن���ب��و�إتب�ع���ط������ي�تعم��ع�ى��لح������لمم�����ت����ي�ل�ت�فق��ع�هذه����������.	

• ����ح�ح��	 �لمم�����ت� �تب�ع� �إلى� ته�ف� ���ي� و�لإج����ت� ���������� ب�طب�ق� �لم�ظفين� �لإد���ت�وجم�ع� ���ز��� ودعم� تعزيز�
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�لم���ؤو��،�و���بط�بين����������ت�و����ؤو����ك����ظف���تنف�ذه�.

• ت����خ�و�إ�������ف�ه�م�وق�م�و�ع�يير�هذه�����������ب�لم�كز.	

التوعية:

����أك���ع�ى����ئ����ت�ودو��و�����ك��جم�ع��لم�ظفين���تح��ين�ب�ئ����عم�،�وتعزيز�وت����خ��لمم�����ت��لم��ئ����ب�لم�كز.

زي�دة�و�فع������ى����عي���ى��لم�ظفين،�و�ت��ذ��لإج����ت��لمن���ب��ب������ئ���لملائم����طب�ق�هذه����������.

بث�����ئ��ت�ع�ي��عبر���بري���لإ�كتروني���م�ظفين�����أك���ع�ى��أهم���������������������و�إج��������ن�ت�دو�ي��محفزة�ت���ح�

��ن��ئج��لإيج�ب���لإتب�ع�هذه����������.

الاإجراءات:

م�سئولية المدراء:

• مح�و����ل���غن���ق����لم���ط�ع�ع���لإعلان�ت�و���ع���م�����ق��،�و�لك�ف���بط�����ن�����ل�كتروني.	

• �لع�م�د�ع�ى�����������لأجهزة�����ح������لج�م�ع�ت�����خ�������خلال�ت�فير��لم�كز�جه�ز��ك����ي��و�ئ��س�ق��م.	

• �لع�م�د�ع�ى�����������لمح��ى��لإ�كتروني�لحفظ���ب��ن�ت�و�لم���ن��ت�و�لمع����ت������و�ي���عم���لإد���ت،�و�ت�ح��هذه�	

�لمع����ت���م�ظفين�ح��ب������ي�تهم�و��لاح��تهم����ظ�ف��.

• تفع�������������لأ���ف���لإ�كترون���عن��تطب�ق���نظ��.	

• �����������ح�ت���ك��ب��و����ب���ت�����ب�����م��ح�ب�لً�ع���لأو����ب�لإ���ف���لى���������ت����ف�ع�����ل�كترون��.	

• �لم�����ع�	 ت����� ��عم�� وو��س� ���و��ت� وكذ�ك� �لإ�كتروني� ��بري�� ط�يق� ع�� و�لم����لات� �لمذك��ت� �إ����ل� ع�ى� ����أك���

��كترون���وتحفظ����لم�قع��ل�كتروني���م�كز.

• ت����س�ع�د��أجهزة�������ي�����خلال��لك�ف���بجه�ز�و�ح����ك���إد��ة�وت��ج�ع��لم�ظفين�ع�ى��ل���������لم��ترك��هذه�	

�لأجهزة�و�لم���ح�ت������ئ����ع����ع�ة�ع���زي�دة��أع��ده���ل��إذ��ك�نت��لأجهزة��لم��ح��غير�ك�ف���ل��������ت��إد��ة���.
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• �لح����������������ط�بع�ت��لم��ن����ف�دي��و���������ط�بع�����ن�����ترك��لجم�ع��لم�ظفين�وت�فير�ط�بع�����ن��و�ح�ة�	

بمك�ب���ي���لإد��ة��لمعن��.�

• ع���ت����م�خ�ط��س��لحبر��لج�ي���إل�بع�����ترج�ع�����يم�و����أك������أنه�ل�يعم�.	

• ����أك��عن��������جه�ز�طب�ع���أو�جه�ز�ت���ي���أن��لجه�ز�ي�عم�خ��������طب�ع���أو�������ي���لمزدوج�)ع�ى����جهين(.	

• تفع������������نظ����لم���د��لم�����و��ب���ي��عن��تطب��ه�و����������ل���م���ت��ل�كترون���ب�ل��������ق��.	

• �ع�م�د���ج���لح�����و�لن����ف��إ�كترون�ً��عن��تطب�ق���نظ��.	

• �ع�م�د����������وث�ئق��ج�م�ع�ت����ج�ن�وف�����عم��ومج��س��لد��ة�ع�ى���ن��خ��ل�كترون��.	

• �فع��أي���ترح�ت��ن���ب����ع�ي������������������بلا��إذ������أق���ى��لأ���ذ�ك�بم��ي�ن���ب��ع�تط�ع�ت��لم�كز.	
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م�سئولية ر�ؤ�ساء الاأق�سام:

• و�ع�دة�	 ������ي�،� �أو�جه�ز� ��ط�بع�� ب����ب���� ������ وو��عه���وع���لجمع� و�ح�،� �لمطب�ع�ع��ه�ع�ى�ج�نب� ������ جمع�

��������ه���ح����طب�ع���لم���د�ت.

• �����ك���لم�ظفين�������������لمع��ت����ي�ل�ي�م���������ه���إل��أح��نً���ث���لمع��ت��لم����������تث��ب�������و�لمع��ت�	

�لم����������تثب�ت������.

• ���������و���ئ������������ل�كترون��������ع��لات��ع�جم�ع��لم�ظفين.	

• �لإ��ه������قتر�ح�و�إيج�د�ط���ب�ي�ه�تفي�ب��غ��س���ع�ي�س��إن���س�كم����لأو�����لم���ه�ك�.	



6���������������������������������������������� 

م�سئولية الموظفين:

• ����عي�لتب�ع�ع�د�ت���عم�����ي�ت��������������������������،�و�������������كم��ت��لم�������.	

• ���������ه����س��أ��غ��وخط��أ��غ��عن����يك�ن�ذ�ك���ب�لً.�	

• ��طب�ع��ب����������أق��ج�دة���طب�ع��عن����يك�ن�ذ�ك��ن���بً����حف�ظ�ع�ى�خ�ط��س��لحبر.	

• ��بحث�ع�����������ت��أخ�ى��������لمط��ب�������س��نه�و�إع�دة���������ه.	

• ������ع��������������بري���لإ�كتروني�و�ق��������طب�ع������ق���ع�ى��لح�لت����ي�ت����ي�ذ�ك.�	

• 	�� ت���ي�...��خ(� ����ن��ت،� ����ئ�،� �لإ�كتروني،� �لم�قع� �لإ�كتروني،� )��بري�� �لإ�كترون��� �لت���لت� و���ئ�� ���������

����������ع��لم�ظفين�ب�لم�كز�و�ع��لجه�ت��لأخ�ى.

• ��������ح����ت�أخير���طب�ع��ب�ل�ع����طب�ع����ف��ي�����مك������إ�غ�����طب�ع����ع��������ى�تط�ب�ذ�ك.	

• �����������طب�ع��و��ن��خ���ح�ود���كم��ت������و�ي��ولأغ���س���عم��ف�ط.	

• �لم���هم��ب��ك���أ�����ي����إتب�ع��أ�������ت���بط��لج�دة�بم��ف�ه���ل��ز���بجم�ع����������ت����ي�تح�ق�ذ�ك���غ��س.	
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